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  งานสารบรรณ   
2. นางธมกร  ลายกนก  เจ้าพนักงานธุรการชํานาญงาน  ประจําฝ่าย มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 

      - ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือราชการ  
      -  ร่าง –  โต้ตอบหนังสือราชการถึงหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง  

    - ดําเนินการด้านบริหารงานบุคคลของส่วนการคลัง เช่น เลื่อนเงินเดือน/ค่าจ้างเลื่อนระดับ 
งบเดือน บรรจุ โอน ย้าย ไปช่วยราชการ ฯลฯ 

    - จัดทําคําสั่งแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีเป็นเวรตรวจตราควบคุมอาคารสถานที่ตามแผนป้องกนัอัคคีภัย 
    - การวิเคราะห์อัตรากําลังของส่วนการคลัง 
    - รายงานผลการใช้โทรสาร - โทรศัพท์ทางไกล ของส่วนการคลัง 
    - จัดเก็บเอกสารสําคัญของทางราชการ เช่น หนังสือเวียนเกี่ยวกับระเบียบและคําสั่งต่าง ๆ 
    - ปฏิบั ติ ง าน ด้านการรับ เ รื่ อ ง ร้ อ ง เ รี ยนทาง อิ เล็ กทรอนิ กส์ ของส่ วนการคลั ง              

สํานักบริหารงานกลาง ตามแนวทางในการดําเนินงานเร่ืองร้องเรียนกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
    - ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

         - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย                                                                                

     3. นางสาวสุภวรรณ อําพันพึ่ง เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน ประจําฝ่ายมีหน้าท่ีรับผิดชอบ
ดังนี้ 
         - ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือราชการ 
         - ร่าง –  โต้ตอบหนังสือราชการถึงหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
         - จัดเก็บทะเบียนควบคุมทรัพย์สิน (ครุภัณฑ์มูลค่าตํ่ากว่าเกณฑ์) ของส่วนการคลัง        
พร้อมกับควบคุมบัญชีครุภัณฑ์คงเหลือประจําปีของส่วนการคลัง และของฝ่ายบริหารท่ัวไป 
         - จัดทําหนังสือขออนุมัติจัดซ้ือ จัดจ้าง พร้อมจัดทําใบเบิกพัสดุ และพิมพ์หนังสือ            
ตรวจรับพัสดุของฝ่ายบริหารทั่วไป 
         - ตรวจเช็คการลงช่ือและสรุปการมาปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีในแต่ละวัน รวมถึง        
การจัดทําบัญชีลงเวลาการปฏิบัติงาน 
         - จัดทํารายงานการประเมินผลการปฏิบัติราชการ การเลื่อนค่าตอบแทน และการต่อ
สัญญาจ้างของพนักงานราชการ 
         - จัดทํารายงานการประเมินผลการทดลองปฏิบัติหน้าท่ีราชการของข้าราชการส่วนการคลัง 
          - ดําเนินการด้านการเลื่อนค่าตอบแทนพนักงานราชการของส่วนการคลัง  
         - จัดทําหนังสือขออนุมัติไปราชการของเจ้าหน้าท่ีส่วนการคลัง 
         - จัดเก็บเอกสารสําคัญของทางราชการ เช่น หนังสือเวียนเก่ียวกับระเบียบและคําสั่งต่าง ๆ 
         - ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
         - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

                   - นางสาว . . .  
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4. นางสาวอังค์ริสา วงศ์ประชาชัยทัต พนักงานธุรการ ระดับ  ส  3 ประจําฝ่าย                 
มีหน้าที่รับผิดชอบ และควบคุม กํากับ ดูแล พนักงานราชการ ดังนี้ 

    - ลงทะเบียนรับ - ส่งหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  
      - สแกนหนังสือราชการและหนังสือเวียนต่างๆ เพ่ือนําขึ้นเว็บไซต์ของส่วนการคลัง 
         - จั ด ทํ าหนั งสื อ เ วี ยน เกี่ ย วกั บ ระ เบี ยบ  หลัก เกณฑ์  และหนั ง สื อ เ วี ยนทั่ ว ไป                 
แจ้งทุกหน่วยงานภายในกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
                 - จัดเก็บทะเบียนรับ - ส่งหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ในสถานท่ีปลอดภัย 
     - ควบคุมทะเบียนและจัดเก็บเอกสารการใช้เครื่องถ่ายเอกสาร 
     - ควบคุมทะเบียนและจัดเก็บเอกสารการใช้โทรศัพท์ทางไกล/โทรสาร พร้อมรายงาน         
ผลประจําเดือน    
        - ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง     
        - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

     4.1 นางน้องนุช  เอิบฤทัย พนักงานราชการ ตําแหน่งเจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูล ประจํางาน            
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
          - รับ - ส่งหนังสือระหว่างหน่วยงานต่าง ๆ  ภายในกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
          - ลงทะเบียนรับ –  ส่งหนังสือราชการด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมจัดเก็บ
ทะเบียนรับ - ส่ง  
          - คัดแยก ตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของหนังสือ/คําสั่ง หรือเอกสารแนบท่ี
ต้องการเสนอพร้อมจัดส่งหนังสือราชการที่ผู้บังคับบัญชาลงนามแล้วให้กับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
          - คืนเรื่องเดิมให้เจ้าของเรื่องทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ และให้เซ็นรับ              
ในทะเบียนพร้อมคืนเรื่องเดิม 
          - จัดทําทะเบียนแฟ้ม พร้อมจัดเก็บและรวบรวมเอกสารทางราชการ และทะเบียน          
รับ - ส่งหนังสือ รวมถึงการค้นหา ยก แบก เคลื่อนย้ายเอกสาร วัสดุ ครุภัณฑ์ และอุปกรณ์ต่าง ๆ  
                     - ติดต่อประสานงานกับหน่ วยงานที่ เกี่ ยวข้อง ท้ั งในระบบสารบรรณอิ เล็ กทรอนิกส์                        
และทางโทรศัพท์ - โทรสาร 
          - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  

     4.2 นายจิรัฏฐ์  สุนทรสิงห์  พนักงานราชการ  ตําแหน่งเจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป ประจํางาน 
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
           - จัดทําเว็บไซต์ รวมถึงการปรับปรุงพัฒนาเว็บไซต์ของส่วนการคลัง 
           -  สแกนเอกสารและบันทึกข้อมูลงานต่าง ๆ เพ่ือนําขึ้นเว็บไซต์ 
           -  แก้ไขปัญหาและเช็คระบบคอมพิวเตอร์ท่ีมีปัญหาทางด้าน Software ในสังกัดส่วนการคลัง 
           - ลงทะเบียนหนังสือด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมท้ังจัดส่งหนังสือเวียน
ภายในกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
                       - ควบ คุม . . .
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           - ควบคุมทะเบียนการใช้รถราชการของส่วนการคลัง 
           - ควบคุมทะเบียนและจัดเก็บเอกสารการใช้โทรศัพท์ทางไกล/โทรสาร 
             - จัดเก็บรวบรวมแบบรายงาน แบบ 1 และแบบ 2 ตามแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย
ของส่วนการคลัง สํานักบริหารงานกลาง 
           - ควบคุมทะเบียนและจัดเก็บเอกสารการใช้เครื่องถ่ายเอกสาร  
           - ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
           - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย  

     งานพิมพ ์
     5. นางพีรนุช  จุติเวช พนักงานราชการ ตําแหน่ง เจ้าหน้าท่ีการเงินและบัญชี ประจําฝ่าย    
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
      - พิมพ์หนังสือราชการภายนอก - ภายใน รวมถึงเอกสารราชการต่าง ๆ ของส่วนการคลัง 
      - จัดทํางบเดือนเวลาทําการผ่านระบบงานเครือข่ายกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช
      - ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของหนังสือราชการ และลงทะเบียนรับ –  ส่งหนังสือราชการ 
      - ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

  6. นางสาววิภาวี  วนดิลก พนักงานราชการ ตําแหน่งเจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป ประจําฝ่าย 
      - พิ ม พ์หนั ง สื อ ร าชการภายนอก  - ภาย ใน  ร วมถึ ง เ อกสา ร ร าชการ ต่ า ง  ๆ                 
ของส่วนการคลัง 
      - ตรวจเช็คการลงช่ือและสรุปการมาปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในแต่ละวันรวมถึง            
การจัดทําบัญชีลงเวลาการปฏิบัติงาน 
      - สแกนเอกสารและบันทึกข้อมูลงานต่าง ๆ เพ่ือนําขึ้นเว็บไซต์ 
      - ลงทะเบียนหนังสือด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมทั้งจัดส่งหนังสือเวียน
ภายในกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
      - ถ่ายเอกสารจัดทํารูปเล่มเอกสารราชการและเอกสารต่าง ๆ 
      - ติดต่อประสานกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

  งานยานพาหนะ 
7. นายอุดร  สุนทร  พนักงานขับรถยนต์  ระดับ ส 2  ประจําฝ่าย มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 
    - ขับรถยนต์ที่อยู่ในความควบคุมของส่วนการคลังตามที่ผู้มีอํานาจสั่งการ   
    - ดูแล บํารุงรักษารถยนต์ราชการให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้ปฏิบัติราชการ  
    - จัดทําทะเบียนควบคุมการใช้รถยนต์ 
    - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

 ฝ่ายพัฒนาระบบ... 
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ฝ่ายพัฒนาระบบ มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ศึกษาวิเคราะห์กฎหมาย และระเบียบ                 
การบริหารงานคลัง วางแผนปรับปรุงวิธีปฏิบัติงานเพ่ือลดขั้นตอน จัดทําคู่มือการปฏิบัติงาน จัดทําคําสั่ง               
มอบอํานาจให้ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช จัดทําคําสั่งมอบหมายหน้าท่ี
ของส่วนการคลัง ดําเนินการเกี่ยวกับการควบคุมภายในของสํานักบริหารงานกลาง และส่วนการคลัง 
ดําเนินการเกี่ยวกับแผนบริหารความเสี่ยงสํานักบริหารงานกลาง ดําเนินการเกี่ยวกับตัวช้ีวัดตามคํารับรอง     
การปฏิบัติราชการ และให้คําปรึกษาแนะนําเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน รวมท้ังปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย           
โดยมอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังต่อไปนี้ 

1. นางปราณ ี คงพทิกัษ์ นกัวิชาการเงินและบัญชีชํานาญการพิเศษ  ทําหน้าทีห่วัหน้าฝ่าย
อีกหน้าทีห่นึ่ง  มีหน้าท่ีความรับผิดชอบและควบคุมกํากับดูแล ข้าราชการ  และพนกังานราชการ  ดังนี ้
      - บังคับบัญชาและบริหารงานเจ้าหน้าท่ีในฝ่ายพัฒนาระบบ 

    - ศึกษาวิเคราะห์กฎหมาย และระเบียบการบริหารงานคลัง  
    - วางแผนปรับปรุงวิธีปฏิบัติงานเพ่ือลดขั้นตอน 
    - ตอบข้อสังเกตสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน เรื่อง รายงานการเงินของกรมอุทยานแห่งชาติ 

สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช  
    - จัดทําคู่มือการปฏิบัติงาน   
    - จัดทําคําส่ังมอบอํานาจให้ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า      

และพันธ์ุพืช  
    - จัดทําคําสั่งให้ข้าราชการ ลูกจ้างประจํา และพนักงานราชการ ปฏิบัติราชการส่วนการคลัง 
    - ดําเนินการเกี่ยวกับการควบคุมภายในสํานักบริหารงานกลาง และส่วนการคลัง  
    - ดําเนินการเกี่ยวกับแผนบริหารความเสี่ยงสํานักบริหารงานกลาง  
    -  ดําเนินการเก่ียวกับตัวช้ีวัดตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ 
    - จัดทําโครงการฝึกอบรมเจ้าหน้าที่การเงินการคลังของกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า   

และพันธ์ุพืช 
    - กํากับ ดูแล ควบคุมการเพ่ิม –  ลบ และกําหนดสิทธิการใช้งานของผู้ใช้ในระบบ         

รับเงินกลาง กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
    - ให้คําปรึกษาแนะนําเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน  
    - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  งานธุรการ 
2. นางสาวอมรรัตน์ ทองเกตุ พนักงานราชการ ตําแหน่ง เจ้าหน้าท่ีการเงินและบัญชี ประจําฝ่าย

มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
      - ลงทะเบียนรับ - ส่งหนังสือราชการในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์    
      - ถ่ายเอกสารและส่งโทรสาร 
      - ตรวจทานความถูกต้องของหนังสือราชการ 

                             - จัดเก็บ... 
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      - จัดเก็บระเบียบและเอกสารต่าง ๆ  
      - จัดทํารายละเอียดครุภัณฑ์ และควบคุมการเบิกจ่ายพัสดุของฝ่ายพัฒนาระบบ 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

  งานพฒันาระบบ 
3. นายพงษ์เทพ  เถ่ือนถํ้า   เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน ประจําฝ่าย            

มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
    - ดําเนินการวิเคราะห์ระเบียบต่าง ๆ และนําไปเผยแพร่ในเว็บไซต์ของส่วนการคลัง        

      - ดําเนินการเกี่ยวกับแผนบริหารความเสี่ยงสํานักบริหารงานกลาง  
    - จัดทําคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
    - จัดทําคําสั่งมอบอํานาจให้ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช  
    - จัดทําโครงการฝึกอบรมเจ้าหน้าท่ีการเงินการคลังของกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 

     - ดําเนินการเกี่ยวกับตัวช้ีวัดตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ 
     - แจ้งให้ผู้ดูแลระบบรับเงินกลาง กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช ดําเนินการ

เพ่ิม –  ลบ กําหนดสิทธิการใช้งานของผู้ใช้ในระบบ                     
          - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

     ฝ่ายบัญชี มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดําเนินการเบิกเงินเดือน เงินค่าจ้างประจํา และเงิน
ค่าตอบแทนพนักงานราชการ เบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณ บันทึกรายการปรับปรุงบัญชี จัดทํารายงานการเงิน
ภาพรวมของกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช จัดทํารายงานการเงินกองทุนสวัสดิการกรมอุทยานแห่งชาติ 
สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช ดําเนินการจัดทําบัญชีต้นทุนต่อหน่วยผลผลิตของกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
ให้คําปรึกษา แนะนําเกี่ยวกับการปฏิบัติงานด้านบัญชีงานในระบบ GFMIS รวมทั้งปฏิบัติงานอ่ืนที่ได้รับ
มอบหมาย โดยมอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังต่อไปนี้ 
  1. นางณฏัฐา มีเพียร  นกัวิชาการเงินและบัญชีชํานาญการ ทําหน้าทีห่ัวหน้าฝ่าย         
มีหน้าที่ความรับผิดชอบและควบคุม กํากับดูแล ข้าราชการ ลูกจ้างประจํา  และพนักงานราชการ  ดังนี ้
      - บังคับบัญชาและบริหารงานให้เปน็ไปตามภาระหน้าทีข่องฝ่ายบัญชี 
      - วางแผนการปรบัปรุงและติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
       -  ให้คําปรกึษา แนะนําเกีย่วกบังานตามภาระหน้าที่ของฝ่ายบัญชีและงานในระบบ GFMIS 
      - ปฏบิัติงานอ่ืนตามที่ผู้บงัคับบัญชามอบหมาย 

  งานธุรการ 
  2. นางสาวจิราภรณ์ ก้อนสมบัติ  พนักงานราชการ ตําแหน่งเจ้าพนักงานธุรการ ประจําฝ่าย
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
      - ลงทะเบียนรับ –  ส่งหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
      - ถ่ายเอกสารและส่งโทรสาร 
 

                  - จัดเก็บ... 
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      - จัดเก็บหนังสือเวียนต่าง ๆ ให้เป็นหมวดหมู่ 
      - ตรวจทานความถูกต้องของหนังสือราชการ 
      - ควบคุมการเบิกจ่ายพัสดุของฝ่ายบัญชี 
      - ดําเนินการคัดกรองใบสําคัญคู่จ่าย เพ่ือส่งมอบให้กับผู้บันทึกบัญชีเกณฑ์คงค้าง 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

งานบัญชี 
3. นางสาวอุไรวรรณ อาจอุดม  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบั ติการ ประจําฝ่าย             

มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
    - ตรวจสอบ วิเคราะห์ บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ GFMIS         

พร้อมทั้งแจ้งหมายเลขสินทรัพย์ในระบบ GFMIS ให้หน่วยงานสังกัดส่วนกลาง ดังนี้ 
   - สํานักบริหารงานกลาง 
             - สํานักวิจัยการอนุรักษ์ป่าไม้และพันธ์ุพืช 
   - กองการต่างประเทศ 
      - บันทึกรายการสินทรัพย์รับบริจาค ในระบบ GFMIS ของหน่วยงานในสังกัดส่วนกลาง          
ในการกํากับดูแล และสํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์ท่ี 9 และ 10 
      - ตรวจสอบ วิเคราะห์ บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง ณ วันสิ้นปีงบประมาณ
ของหน่วยงานในสังกัดส่วนกลางในการกํากับดูแล 
      - ตรวจสอบการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง ณ วันสิ้นปีงบประมาณของสํานักบริหารพ้ืนท่ี
อนุรักษ์ท่ี 9 และ 10 
      - ขออนุมัติปรับปรุงบัญชีย้อนหลังในระบบ GFMIS และดําเนินการปรับปรุงบัญชี            
ในระบบ GFMIS พร้อมแจ้งหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี) ของหน่วยงานในสังกัดส่วนกลางในการกํากับดูแล 
      - ตรวจสอบและปรับปรุงบัญชีเบิกหักผลักส่งไม่รับตัวเงิน (J7) ให้หน่วยงานสังกัด
ส่วนกลาง และสํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์ที่ 9 (ไม่ได้รับจัดสรรเครื่อง Terminal) 
      - ดําเนินการจัดทําบัญชีต้นทุนต่อหน่วยผลผลิตของกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า             
และพันธ์ุพืช ตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
      - จัดทําเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของสํานักบริหารงานกลาง 
      - ตรวจสอบการจัดทําเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของสํานักบริหารพ้ืนท่ี
อนุรักษ์ท่ี 9  และ 10 พร้อมสรุปปัญหาและข้อขัดข้อง จากการตรวจสอบ 
      - ดําเนินการจัดทําเกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของกรมอุทยานแห่งชาติ  
สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช ตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
      - จัดทํารายงานการเงินประจําปี ของหน่วยเบิกจ่ายส่วนกลาง ส่งกรมอุทยานแห่งชาติ 
สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช ภายในกําหนด 
      - ตรวจสอบวิเคราะห์รายการบัญชี รหัสงบประมาณ กิจกรรมหลัก กิจกรรมย่อย         
ศูนย์ต้นทุน แหล่งเงิน พร้อมแก้ไขข้อผิดพลาด (ถ้ามี) 

        3.13 จัดทํา... 
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      - จัดทํารายงานงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร เงินในงบประมาณ และตรวจสอบการ
จัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารของสํานักบริหารงานกลาง 
      - ให้คําปรึกษา แนะนําเกี่ยวกับการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS  
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

4. นางสาวอภิญญา แก้วเกิด  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบั ติการ  ประจําฝ่าย                
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
      - ตรวจสอบ วิเคราะห์ บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ GFMIS           
พร้อมทั้งแจ้งหมายเลขสินทรัพย์ในระบบ GFMIS ให้หน่วยงานสังกัดส่วนกลาง ดังนี้ 
   - สํานักป้องกัน ปราบปราม และควบคุมไฟป่า 
      - บันทึกรายการสินทรัพย์รับบริจาค ในระบบ GFMIS ของหน่วยงานในสังกัดส่วนกลาง             
ในการกํากับดูแล และสํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์ท่ี 3 และสาขา,สํานักบริหารพ้ืนที่อนุรักษ์ท่ี 4, สํานักบริหาร
พ้ืนที่อนุรักษ์ท่ี 5, สํานักบริหารพ้ืนที่อนุรักษ์ที่ 6 และสาขา, และสํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์ท่ี 13 และสาขา,    
สํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์ท่ี 15 
      - ตรวจสอบ วิเคราะห์ บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง ณ วันสิ้นปีงบประมาณของ
หน่วยงานในสังกัดส่วนกลางในการกํากับดูแล 
      - ตรวจสอบการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง ณ วันสิ้นปีงบประมาณของสํานักบริหารพ้ืนท่ี
อนุรักษ์ท่ี 3 และสาขา, สํานักบริหารพ้ืนที่อนุรักษ์ท่ี 4, สํานักบริหารพ้ืนที่อนุรักษ์ที่ 5, สํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์
ท่ี 6 และสาขา, สํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์ท่ี 13 และสาขา และสํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์ท่ี 15 
       - ขออนุมัติปรับปรุงบัญชีย้อนหลังในระบบ GFMIS และดําเนินการปรับปรุงบัญชี              
ในระบบ GFMIS พร้อมแจ้งหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี) ของหน่วยงานในสังกัดส่วนกลางในการกํากับดูแล 
       - ตรวจสอบและปรับปรุงบัญชีเบิกหักผลักส่งไม่รับตัวเงิน (J7) ให้หน่วยงานสังกัด
ส่วนกลาง สํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์ท่ี 5และ 6 (ไม่ได้รับจัดสรรเคร่ือง Terminal) 
       - ตรวจสอบการจัดทําเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของสํานักบริหาร
พ้ืนที่อนุรักษ์ท่ี 3 และสาขา, สํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์ท่ี 4, สํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์ที่ 5, สํานักบริหารพ้ืนท่ี
อนุรักษ์ท่ี 6 และสาขา, สํานักบริหารพ้ืนที่อนุรักษ์ที่ 13 และสาขา และสํานักบริหารพ้ืนที่อนุรักษ์ท่ี 15   
พร้อมสรุปปัญหาและข้อขัดข้อง จากการตรวจสอบ 
       - ตรวจสอบทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก กับระบบ GFMIS และตรวจสอบการจัดเก็บ
หลักฐานขอเบิก (เจ้าหนี้ เงินในงบประมาณ) 
       - จัดทํารายงานการเงินประจําปีของกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช ภายในกําหนด 
       - ตรงสอบวิเคราะห์รายงานการบัญชี รหัสงบประมาณ กิจกรรมหลัก กิจกรรมย่อย         
ศูนย์ต้นทุน แหล่งเงิน พร้อมแก้ไขข้อผิดพลาด (ถ้ามี) 
       - ดําเนินการจัดทําบัญชีต้นทุนต่อหน่วยผลผลิตของกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า           
และพันธ์ุพืช ตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
       - ให้คําปรกึษา แนะนําเกี่ยวกับการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS 
       - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  

                  5. นางสาว... 
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5. นางสาวธนภรณ์ บั้งทอง  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน ประจําฝ่าย             
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

    - ตรวจสอบ วิเคราะห์ บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ GFMIS          
พร้อมทั้งแจ้งหมายเลขสินทรัพย์ในระบบ GFMIS ให้หน่วยงานสังกัดส่วนกลาง ดังนี้ 
   - กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร 
   - สํานักแผนงานและสารสนเทศ 
   - สํานักสนองงานพระราชดําริ 
      - บันทึกรายการสินทรัพย์รับบริจาค ในระบบ GFMIS ของหน่วยงานสังกัดส่วนกลาง             
ในการกํากับดูแล และ สํานักบริหารพื้นท่ีอนุรักษ์ท่ี 1, 12 และ 16 
      - ตรวจสอบ วิเคราะห์ บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง ณ วันสิ้นปีงบประมาณ
ของหน่วยงานในสังกัดส่วนกลางในการกํากับดูแล  
      - ตรวจสอบการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง ณ วันสิ้นปีงบประมาณของสํานักบริหารพ้ืนท่ี
อนุรักษ์ท่ี 1, 12 และ 16  
      - ขออนุมัติปรับปรุงบัญชีย้อนหลังในระบบ GFMIS และดําเนินการปรับปรุงบัญชี             
ในระบบ GFMIS พร้อมแจ้งหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี) ของหน่วยงานในสังกัดส่วนกลางในการกํากับดูแล 
      - ตรวจสอบและปรับปรุงบัญชีเบิกหักผลักส่งไม่รับตัวเงิน (J7) ให้หน่วยงานสังกัด
ส่วนกลาง และสํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์ที่ 12 (ไม่ได้รับจัดสรรเครื่อง Terminal) 
      - ดําเนินการจัดทําบัญชีต้นทุนต่อหน่วยผลผลิตของกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า        
และพันธ์ุพืช ตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด    
      - ตรวจสอบการจัดทําเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของสํานักบริหาร-
พ้ืนที่อนุรักษ์ท่ี 1, 12 และ 16 พร้อมสรุปปัญหาและข้อขัดข้อง จากการตรวจสอบ 
      - ตรวจสอบทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก กับระบบ GFMIS และตรวจสอบการจัดเก็บ
หลักฐานขอเบิก บัญชีลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ, ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ, เจ้าหนี้เงินนอกงบประมาณ 
และใบสําคัญค้างจ่ายเงินในงบประมาณ 
      - จัดทํารายงานสินทรัพย์ในระบบ GFMIS ให้หน่วยงานสังกัดส่วนกลางตรวจสอบ            
เป็นรายไตรมาส 
      - ตรวจสอบ วิเคราะห์ รายการบัญชี รหัสงบประมาณ กิจกรรมหลัก กิจกรรมย่อย          
ศูนย์ต้นทุน แหล่งของเงิน พร้อมแก้ไขข้อผิดพลาด (ถ้ามี) 
      - ดําเนินการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสะสมในระบบ GFMIS เป็นประจําทุกเดือน 
      - ให้คําปรึกษา แนะนําเกี่ยวกับการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS  
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

6. นางสาว... 
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6. นางสาววิมลรัตน์ จงกล  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน ประจําฝ่าย            
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
      - ตรวจสอบ วิเคราะห์ บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ GFMIS           
พร้อมทั้งแจ้งหมายเลขสินทรัพย์ในระบบ GFMIS ให้หน่วยงานสังกัดส่วนกลาง ดังนี้ 

- สํานักอนุรักษ์และจัดการต้นน้ํา 
- สํานักฟ้ืนฟูและพัฒนาพ้ืนท่ีป่าอนุรักษ์ 

      - บันทึกรายการสินทรัพย์รับบริจาคในระบบ GFMIS ของหน่วยงานในสังกัดส่วนกลาง           
ในการกํากับดูแล และสํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์ที่ 2, 7, 8, 11 และ 14 
      -  ตรวจสอบ วิเคราะห์ บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง ณ วันสิ้นปีงบประมาณ     
ของหน่วยงานในสังกัดส่วนกลางในการกํากับดูแล  
      - ตรวจสอบการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง ณ วันสิ้นปีงบประมาณของสํานักบริหารพ้ืนท่ี
อนุรักษ์ท่ี 2, 7, 8, 11 และ 14 
      - ขออนุมัติปรับปรุงบัญชีย้อนหลังในระบบ GFMIS และดําเนินการปรับปรุงบัญชี         
ในระบบ GFMIS พร้อมแจ้งหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี) ของหน่วยงานในสังกัดส่วนกลางในการกํากบัดูแล 
      - ตรวจสอบและปรับปรุ งบัญชีเบิก หักผลักส่ ง ไ ม่ รับ ตัวเงิน  ( J7)  ใ ห้หน่วยงาน           
สังกัดส่วนกลาง สํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์ท่ี 7 (ไม่ได้รับจัดสรรเคร่ือง Terminal) 
      - ตรวจสอบการจัดทําเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของสํานักบริหารพ้ืนที่
อนุรักษ์ที่ 2, 7, 8, 11 และ 14 พร้อมสรุปปัญหา และข้อขัดข้องจากการตรวจสอบ 
        - บันทึกรายการรับ –  จ่าย ในทะเบียนเงินสดเป็นประจําทุกวัน 
      - จัดทําทะเบียนคุมบัญชีเบิกเกินส่งคืน ของหน่วยงานส่วนกลาง 
      - จัดทําทะเบียนคุมเงินรายได้ของแผ่นดิน ของหน่วยงานส่วนกลาง 
      - รวบรวมใบฝากเงิน (PAY-IN SLIP) ของส่วนกลาง เฉพาะรายการเบิกเงินส่งคืน          
และรายได้แผ่นดิน เพ่ือตรวจสอบกับการบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS 
          - ดําเนินการประมวลผลรายการบัญชีเบิกเกินรอนําส่งในระบบ GFMIS ของกรมอุทยานแห่งชาติ 
สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช เป็นประจําทําเดือน  
      - ดําเนินการปรับปรุงรายการบัญชีเงินเดือน ค่าจ้าง หรือเงินอื่นใด ตามโครงการจ่าย
ตรงกรมบัญชีกลาง เพ่ือกระจายลงสู่ศูนย์ต้นทุน 
      - ดําเนินการประมวลผลค่าเสื่อมราคมสะสมในระบบ GFMIS เป็นประจําทุกเดือน 
     - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

 7. นายดําเนิน ทองอินทร์ พนักงานราชการ ตําแหน่ง เจ้าหน้าท่ีการเงินและบัญชี ประจําฝ่าย                 
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้                                                                                                                          

    - ดําเนินการจัดทํางบกระทบยอดบัญชีเงินฝากกระแสรายวันท่ีสถาบนัการเงิน 
      - ดําเนินการจัดทํางบกระทบยอดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ 

   7.3 ดําเนนิการ... 
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      - ดําเนินการจัดทํารายละเอียดลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ และลูกหนี้เงินยืมนอก
งบประมาณ คงเหลือประจําเดือน เปรียบเทียบกับในระบบ GFMIS และระบบงานคลัง หากไม่ถูกต้องตรงกัน  
ให้ระบุรายละเอียด จํานวนเงิน และสาเหตุของผลต่างท่ีเกิดขึ้น 
      - ดําเนินการจัดทํารายละเอียดใบสําคัญค้างจ่าย, เจ้าหนี้การค้า –  หน่วยงานภาครัฐ, 
เจ้าหนี้การค้า –  หน่วยงานภายนอก (เฉพาะเงินนอกงบประมาณ) คงเหลือประจําเดือน เปรียบเทียบกับ        
ในระบบ GFMIS หากไม่ถูกต้องตรงกันให้ระบุรายละเอียด จํานวนเงิน และสาเหตุของผลต่างท่ีเกิดขึ้น 
      - จัดเก็บเอกสารการบันทึกบัญชี และหลักฐานการเบิกจ่าย รวมท้ังจัดทําทะเบียนคุม
ใบสําคัญการบันทึกบัญชีเพ่ือความสะดวกในการตรวจสอบ 
      - ดําเนินการค้นหาหลักฐานการเบิกจ่ายท่ีอยู่ในความรับผิดชอบ 
      - ตรวจสอบ วิเคราะห์ บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ GFMIS           
พร้อมทั้งแจ้งหมายเลขสินทรัพย์ในระบบ GFMIS ของสํานักอุทยานแห่งชาติ 
      - บันทึกรายการสินทรัพย์รับบริจาคในระบบ GFMIS ของสํานักอุทยานแห่งชาติ 
       - ตรวจสอบ วิเคราะห์ บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง ณ วันสิ้นปีงบประมาณ
ของสํานักอุทยานแห่งชาติ 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

8. นางเฉลา ศิริมงคล  พนักงานราชการ ตําแหน่ง เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี ประจําฝ่าย                 
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
      - ตรวจสอบ วิเคราะห์ บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ GFMIS             
พร้อมทั้งแจ้งหมายเลขสินทรัพย์ในระบบ GFMIS ให้หน่วยงานในสังกัดส่วนกลาง ดังนี้ 
   - สํานักงานผู้ตรวจราชการกรม 
   - กองนิติการ 
   - กองคุ้มครองพันธ์ุสัตว์ป่าและพืชป่าตามอนุสัญญา 
      - ดําเนินการจัดทํางบกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคาร –  เงินนอกงบประมาณ 
      - ดําเนินการจัดทํางบกระทบยอดบัญชีเงินฝากไม่มีรายตัว 
      - ดําเนินการจัดทํารายละเอียดใบสําคัญค้างจ่ายคงเหลือประจําเดือนเปรียบเทียบกับ        
ในระบบ GFMIS และระบบงานคลัง หากไม่ถูกต้องตรงกันให้ระบุรายละเอียดจํานวนเงิน และสาเหตุ         
ของผลต่างท่ีเกิดขึ้น 
      - จัดเก็บเอกสารการบันทึกบัญชี และหลักฐานการเบิกจ่าย รวมท้ังจัดทําทะเบียนคุม
ใบสําคัญการบันทึกบัญชีเพ่ือความสะดวกในการตรวจสอบ 
      - ดําเนินการค้นหาหลักฐานการเบิกจ่ายท่ีอยู่ในความรับผิดชอบ 
      - บันทึกรายการสินทรัพย์รับบริจาคในระบบ GFMIS ของหน่วยงานในสังกัดส่วนกลาง          
ในการกํากับดูแล 

     

   - ตรวจสอบ... 
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      - ตรวจสอบ วิเคราะห์ รายการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง ณ วันสิ้นปีงบประมาณ            
ของหน่วยงานในสังกัดส่วนกลางในการกํากับดูแล 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

  9. นางสาวประกาย แอบเพชร พนักงานราชการ ตําแหน่งเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี ประจําฝ่าย 
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
      - ตรวจสอบ วิ เคราะห์ บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ GFMIS          
พร้อมท้ังแจ้งหมายเลขสินทรัพย์ในระบบ GFMIS ให้หน่วยงานในสังกัดส่วนกลาง ดังนี้ 
   - สํานักอนุรักษ์สัตว์ป่า 
   - กลุ่มตรวจสอบภายใน 
      - จัดทํารายงานครุภัณฑ์มูลค่าตํ่ากว่าเกณฑ์ในระบบ GFMIS ให้หน่วยงานในสังกัดส่วนกลาง
ตรวจสอบเป็นรายไตรมาส 
      - ดําเนินการจัดทํารายละเอียดเจ้าหนี้การค้า (เงินในงบประมาณ) คงเหลือประจําเดือน 
เปรียบเทียบกับในระบบ GFMIS หากไม่ถูกต้องตรงกัน ให้ระบุรายละเอียด จํานวนเงิน และสาเหตุของผลต่าง        
ท่ีเกิดขึ้น 
      - จัดเก็บเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายในความรับผิดชอบ รวมท้ังจัดทําทะเบียนคุม
หลักฐานการเบิกจ่ายตามที่กําหนด เพ่ือความสะดวกในการตรวจสอบ 
      - ดําเนินการค้นหาหลักฐานการเบิกจ่ายท่ีอยู่ในความรับผิดชอบ 
      - ดําเนินการตรวจสอบ และเปรียบเทียบการบันทึกรายการนําส่งเบิกเกินส่งคืน                
ในระบบ GFMIS กับทะเบียนคุม 
      - ดําเนินการประมวลผลรายการบัญชีเบิกเกินรอนําส่งในระบบ GFMIS ของกรมอุทยานแห่งชาติ 
สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช เป็นประจําทุกเดือน 

    - ตรวจสอบ วิเคราะห์ รายการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง ณ วันสิ้นปีงบประมาณของ
หน่วยงานในสังกัดส่วนกลางในการกํากับดูแล 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

งานเงินนอกงบประมาณ 
  10. นางวาสนา มณีใหม่ นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ ประจําฝ่าย ทําหน้าที่หัวหน้างาน          
เงินนอกงบประมาณ มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 
       - ตรวจสอบสัญญาการยืมเงินนอกงบประมาณ และหักล้างลูกหนี้เงินนอกงบประมาณ 
       - ตรวจสอบการบันทึกต้ังเบิกเงินนอกงบประมาณ 
       - จัดทํารายงานการรับและการใช้จ่ายเงินรายได้ท่ีไม่ต้องนําส่งเป็นรายได้แผ่นดิน           
ตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญอาณาจักรไทยพุทธศักราช 2550 มาตรา 170 ของกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า          
และพันธ์ุพืช 
 

- ตรวจสอบ... 
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       - ตรวจสอบทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณทุกบัญชี 
       -  ตรวจสอบการจัดทํารายงานการใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ 
       - ตรวจสอบการบันทึกรายการโอนเงินฝากในส่วนราชการเดียวกัน และส่วนราชการอ่ืน          
ในระบบ GFMIS 
       - ดําเนินการบันทึกรายการด้านรับ –  จ่าย เงินนอกงประมาณฝากธนาคารพาณิชย์          
ในระบบ GFMIS 
       - จัดเก็บใบสําคัญเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ พร้อมจัดทําทะเบียนคุมเงินนอก
งบประมาณฝากธนาคารไทยพาณิชย์  ในระบบ GFMIS 
       - บันทึกรายการโอนเงินฝากคลัง ของเงินรายได้เพ่ือบํารุงรักษาอุทยานแห่งชาติ             
และเงินรายได้ สํานักอนุรักษ์สัตว์ป่า ภายในกรม และส่วนราชการอ่ืนๆ ในระบบ GFMIS พร้อมทําหนังสือ           
แจ้งหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
       - ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และดําเนินการขออนุมัติถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน          
ตามกฎหมายและระเบียบทีเกี่ยวขอ้ง 
       - ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และขอตกลงหรือขออนุมัติ (แล้วแต่กรณี) จ้างลูกจ้างช่ัวคราว
จากเงินนอกงบประมาณ 
       - ร่างหนังสือโต้ตอบหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
       - ให้คําปรึกษาเกี่ยวกับกฎ ระเบียบต่างๆ เกี่ยวกับเงินงบนอกงบประมาณ  
       - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

11. นางสาวนุจนาท วงษ์จินดา พนักงานการเงินและบัญชี ระดับ ส 4 ประจํางาน          
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
        - บันทึกรายการต้ังเบิกเงินนอกงบประมาณในระบบ GFMIS ท่ีฝากคลังทุกกรณี ยกเว้น
เงินรายได้เพ่ือบํารุงรักษาอุทยานแห่งชาติ และเงินรายได้สํานักอนุรักษ์สัตว์ป่า 
        - บันทึกรายการหักล้างลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณในระบบ GFMIS ท่ีฝากคลัง         
ทุกกรณี ยกเว้นเงินรายได้เพ่ือบํารุงรักษาอุทยานแห่งชาติ และเงินรายได้สํานกัอนุรักษ์สัตว์ป่า 
        - จัดทําทะเบียนคุมเงินฝากคลังทุกกรณี ยกเว้นเงินรายได้เพ่ือบํารุงรักษาอุทยานแห่งชาติ 
และเงินรายได้สํานักอนุรักษ์สัตว์ป่า 
        - จัดเก็บหลักฐานเอกสารการเบิกจ่ายเงินฝากคลั งทุกกรณี  ยกเว้นเงินรายได้                   
เพ่ือบํารุงรักษาอุทยานแห่งชาติ และเงินรายได้สํานักอนุรักษ์สัตว์ป่า พร้อมท้ังจัดทําทะเบียนคุมใบสําคัญ        
การบันทึกบัญชี เพ่ือความสะดวกในการตรวจสอบ 
       - บันทึกรายการเบิกจ่ายในฐานข้อมูลงานคลัง (VC) พร้อมท้ังบันทึกใบสําคัญการเบิกจ่าย       
ในระบบงานบัญชี 
        - บันทึกรายการโอนเงินฝากคลังในกรม และต่างกรมในระบบ GFMIS และจัดทําหนังสือ       
แจ้งกรมบัญชีกลางเพื่อขอผ่านรายการ พร้อมทั้งจัดทําหนังสือแจ้งหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
        - จัดทํารายงานโครงการกองทุนช่วยเหลืออาหารช้างป่าแห่งประเทศไทย (TEFS) 

         - จัดทํา... 
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        - จัดทํารายงานเงินกองทุนไฟป่า ทุกสิ้นปีงบประมาณ 
        - ดําเนินการรวบรวมรายงานเงินบูรณะทรัพย์สินทุกปีท่ีลงท้ายด้วยเลขคู่แจ้งกรมบัญชีกลาง 
        - ดําเนินตรวจสอบและการสรุปเงินสินบนรางวัลทุกสิ้นปี เพ่ือนําส่งเป็นรายได้แผ่นดิน
        - ดําเนินการบันทึกรายการด้านรับ –  จ่าย เงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์              
เลขที่บัญชี 039-6-03205-2 ค่าธรรมเนียมการสอบแข่งขันในระบบ GFMIS 
        - จัดทํารายละเอียดการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สินที่ มีผู้มอบให้เพ่ือช่วยราชการ               
แจ้งสํานักงบประมาณ 
        - แจ้งการขอเปิดบัญชีเงินฝากคลัง ให้กระทรวงการคลัง 
        - จัดทํารายงานการเงินท่ี เกี่ ยวกับการใช้ จ่ายเงินนอกงบประมาณ เงินบริจาค               
เงินช่วยเหลือต่างประเทศ 
        - จัดทํางบกระทบยอดเงินฝากคลังของส่วนกลาง ณ วันสิ้นเดือน ทุกบัญชีย่อยเทียบ         
กับระบบ GFMIS 
        - ร่างหนังสือโต้ตอบหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
        - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย  

  12. นางวรัญญา มณฑา พนักงานราชการ ตําแหน่งเจ้าพนักงานการเงินและบัญชี           
ประจํางาน มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
        - บันทึกรายการต้ังเบิกเงินฝากคลังในระบบ GFMIS เงินรายได้เพ่ือบํารุง รักษา     
อุทยานแห่งชาติ และเงินรายได้สํานักอนุรักษ์สัตว์ป่า 
        - บัน ทึกรายการหักล้ า งลู กหนี้ เ งิ น ยืม เงินนอกงบประมาณในระบบ  GFMIS              
เงินรายได้เพ่ือบํารุงรักษาอุทยานแห่งชาติ และเงินรายได้สํานักอนุรักษ์สัตว์ป่า 
        - บันทึกรายการเบิกจ่ายในฐานข้อมูลงานคลัง (VC) พร้อมทั้ งบันทึกใบสําคัญ            
การเบิกจ่ายในระบบงานบัญชี 
        - จัดส่งใบสําคัญคู่จ่ายเงินรายได้เพ่ือบํารุงรักษาอุทยานแห่งชาติ ให้สํานักอุทยานแห่งชาติ 
เพ่ือเก็บเป็นหลักฐานให้สํานักงานตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
        - จัดส่งใบสําคัญคู่จ่ายเงินรายได้สํานักอนุรักษ์สัตว์ป่า  และหลักฐานการบันทึก               
บัญชีเงินฝากรายได้อุทยานแห่งชาติ (039-6-02816-0) พร้อมท้ังจัดทําทะเบียนคุม เพ่ือความสะดวก         
ในการตรวจสอบ 
         - ดําเนินการค้นหาใบสาํคัญคู่จ่ายเงินรายได้ สํานักอนุรักษ์สัตว์ป่า  และหลักฐานการ
บนัทึกบัญชีเงนิฝากรายได้อุทยานแห่งชาติ (039-6-02816-0) ท่ีอยู่ในความรับผิดชอบ 
         - ปฏบิัติงานอ่ืนตามที่ได้รับหมอบหมาย 

  งานเงินเดือน 
  13. นางสาวสลินญา ม่วงเนย  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ ประจําฝ่าย ทําหน้าท่ีหัวหน้า
งานเงินเดือนมีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 

      - ดําเนินการ... 
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        - ดําเนินการต้ังเบิกเงินเดือน และเงินอ่ืนใด ตามโครงการจ่ายตรงกรมบัญชีกลาง          
ให้แก่ข้าราชการในสังกัดส่วนภูมิภาค กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
        - ดําเนินการจัดส่งข้อมูลหลักฐานการจ่ายเงินเดือน แต่ละเดือนให้สํานักบริหาร-       
พ้ืนที่อนุรักษ์ท่ี 1 –  16 ผ่านระบบอินทราเน็ต 
        - ดําเนินการจัดส่งหลักฐานการจ่ายเงินเดือนข้าราชการส่วนภูมิภาค ตามโครงการ      
จ่ายตรงเงินเดือนให้กรมบัญชีกลางภายในกําหนด     
         - จัดทําหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย ประจําปีให้แก่ข้าราชการส่วนภูมิภาค         
และส่งรายละเอียดให้กรมสรรพากร 
        - ดําเนินการนําข้อมูลสลิปเงินเดือนเข้าสู่ระบบอินทราเน็ต 
        - เบิกหักผลักส่งเงินเดือนข้าราชการสังกัดส่วนภูมิภาคท่ีเบิกล่วงล้ําข้ามหน่วยงาน           
ในระบบ GFMIS 
        -  จัดทําข้อมูลส่งเงิน กบข. และแจ้งขอถอนคืนเงินจาก กบข. ของข้าราชการสังกัดส่วนภูมิภาค 
        - บันทึกข้อมูลการขอหักเงินสะสมส่วนเพ่ิม กบข. ของข้าราชการส่วนภูมิภาค 
        - จัดทํารายละเอียดการจ่ายเงินให้แก่ข้าราชการท่ีไม่ได้รับเงินเดือนตามระบบโครงการ
จ่ายตรงกรมบัญชีกลางของข้าราชการส่วนภูมิภาค 
        - บันทึกรายการหักลดหย่อนของข้าราชการส่วนภูมิภาคในระบบโครงการจ่ายตรง
กรมบัญชีกลาง เนื่องจากโอนไปหน่วยงานอ่ืน 
        - จัดทําการอาย ัด เง ิน เด ือนข ้าราชการส ่วนภ ูม ิภาคหร ือ เง ิน อื ่นใดของล ูกหนี้                
ในคดีล้มละลาย 
        - จัดทําหนังสือรับรองการจ่ายเงินเดือนครั้งสุดท้ายของข้าราชการสังกัดส่วนภูมิภาค    
ท่ีโอนไปหน่วยงานอ่ืน 
        - จัดทําหลักฐานการเบิกเกินส่งคืน และรายได้แผ่นดิน สําหรับรายการเบิกจ่ายเงินเดือน 
และเงินอ่ืนใดที่เกี่ยวข้องกับข้าราชการสังกัดส่วนภูมิภาค 
        - บันทึกการต้ังเบิกเงินเดือนของข้าราชการในระบบงานกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า 
และพันธ์ุพืช (VC) 
        - ดําเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน พร้อมท้ังต้ังเบิกเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการ
สังกัดส่วนภูมิภาค เสียชีวิตในระบบ GFMIS 
        - จัดทําหลักฐานการจ่ายเงินให้กับทายาท การนําส่งเงินเบิกเกินส่งคืนและรายได้แผ่นดิน 
สําหรับรายการที่เกี่ยวกับข้าราชการสังกัดส่วนภูมิภาคเสียชีวิต 
        - ตรวจสอบหนี้ข้าราชการส่วนภูมิภาคที่ประสงค์ขอลาออกจากราชการ 
            - ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน การเบิกจ่ายเงินทดแทนให้กับพนักงานราชการ             
กรณีประสบอันตราย เจ็บป่วย หรือสูญหาย เนื่องจากการทํางานให้กับทางราชการ พร้อมท้ังขออนุมัติเบิกจ่าย 
        - ตรวจสอบรายละเอียดการขอเบิกเงินเดือนข้าราชการ และลูกจ้างประจําตามโครงการ
จ่ายตรง และการเบิกค่าตอบแทนพนักงานราชการในสังกัดส่วนกลาง 
        - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

      - นางสาว... 
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  14. นางสาวสุชาดา หนอสิงหา  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน ประจํางาน       
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
         - ดําเนินการต้ังเบิกเงินเดือน และเงินอ่ืนใดตามโครงการจ่ายตรงกรมบัญชีกลางให้แก่ 
ข้าราชการและลูกจ้างประจํา สังกัดส่วนกลาง กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
        - จัดทําหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่ จ่าย ให้แก่ข้าราชการและลูกจ้างประจํา          
สังกัดส่วนกลาง กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
        - จัดทําหลักฐานการเบิกเกินส่งคืน และรายได้แผ่นดิน สําหรับรายการเบิกจ่าย           
ท่ีเกี่ยวข้องกับข้าราชการและลูกจ้างประจํา สังกัดส่วนกลาง กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
        - ดําเนินการตรวจสอบ พร้อมท้ังต้ังเบิกเงินช่วยเหลือข้าราชการกรณีพิเศษและ
ลูกจ้างประจําสังกัดส่วนกลางเสียชีวิตในระบบ GFMIS 
        - ดําเนินการจัดส่งหลักฐานการจ่ายเงินเดือนของข้าราชการและค่าจ้างประจํา             
ตามโครงการจ่ายตรง เงินเดือน/ค่าจ้าง ให้กรมบัญชีกลาง ภายในกําหนดของส่วนกลาง กรมอุทยานแห่งชาติ 
สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
        - สอบหนี้ข้าราชการและลูกจ้างประจําสังกัดส่วนกลางท่ีประสงค์ลาออกจากราชการ 
        - จัดทํารายละเอียดเงินสะสม สมทบ กสจ. ส่งให้บริษัทหลักทรัพย์จัดการกองทุน 
กรุงไทย จํากัด (มหาชน) ของลูกจ้างประจําส่วนกลาง 
        - จัดทําข้อมูลส่งเงิน กบข. และแจ้งขอถอนคืนเงินจาก กบข. ของข้าราชการส่วนกลาง 
        - บันทึกข้อมูลการหักเงินสะสมส่วนเพ่ิม กบข. สังกัดส่วนกลาง 
        - ดําเนินการหักหนี้ของข้าราชการและลูกจ้างประจําเพ่ือชําระหนี้ให้แก่บุคคลที่สาม       
ตามโครงการจ่ายตรงเงินเดือน/ค่าจ้างประจํา สังกัดส่วนกลาง กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
        - ดําเนินการอายัดค่าจ้างประจําของลูกจ้างประจําส่วนกลาง หรือเงินอ่ืนใดของลูกหนี้         
ในคดีล้มละลาย 
          - ดําเนินการนําข้อมูลสลิปเงินเดือนข้าราชการและค่าจ้างประจําเข้าสู่ระบบอินทราเน็ต 
        - บันทึกรายการท่ีเบิกจ่ายในฐานข้อมูลงานคลัง (VC)  
        - ดําเนินการจัดส่ง ติดตาม บัตรเงินเดือนข้าราชการและลูกจ้างประจํากรณีโอน/ย้าย 
        - ตรวจสอบหลักฐานกรณีเบิกเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือนให้แก่ผู้ปฏิบั ติงาน               
ในพ้ืนที่พิเศษของกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
        - ดําเนินการอายัดเงินเดือนของข้าราชการส่วนกลาง หรือเงินอ่ืนใดของลูกหนี้ในคดี
ล้มละลาย 
        - บันทึกรายการหักลดหย่อนของข้าราชการและลูกจ้างประจําสังกัดส่วนกลางในระบบ
โครงการจ่ายตรง กรมบัญชีกลาง 
        - เบิกหักผลักส่งเงินเดือนข้าราชการสังกัดส่วนกลางท่ีเบิกล่วงล้ําข้ามหน่วยงาน             
ในระบบ GFMIS  
        - ปฏบิัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

       - นางนิตยา... 
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  15. นางนิตยา เธียรถาวร  พนักงานการเงินและบัญชี ระดับ ส 4 ประจํางาน มีหน้าท่ี
รับผิดชอบดังนี้ 
        - เบิกจ่ายเงินค่าตอบแทน เงินเพ่ิมค่าครองชีพพิเศษ ค่าตอบแทนพิเศษรายเดือนให้แก่
ผู้ปฏิบัติงานในพ้ืนท่ีชายแดนภาคใต้ ให้แก่พนักงานราชการสังกัดส่วนกลาง 
            -  เบิกเงินสมทบประกันสังคมของพนักงานราชการ พร้อมทําหลักฐานการนําส่งเงินสมทบ 
ให้แก่สํานักงานประกันสังคม ขึ้นทะเบียนผู้ประกันตน แจ้งการเปลี ่ยนแปลงข้อเท็จจริงผู ้ประกันตน        
แจ้งการเปลี่ยนแปลงข้อเท็จจริงนายจ้าง (กรณีเปลี่ยนนายจ้าง) แจ้งการสิ้นสุดความเป็นผู้ประกันตน และแจ้ง
ขอคนืเงินสมทบประกันสังคม (ถ้ามี) 
        - เบิกจ่ายเงินทดแทนให้กับพนักงานราชการ ที่ประสบอันตราย เจ็บป่วยหรือสูญหาย
เนื่องจากการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ 
        - บันทึกรายการท่ีเบิกจ่ายในฐานข้อมูลงานคลัง (VC) 
        - จัดทําหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่ายของพนักงานราชการ พร้อมทั้งส่งรายละเอียด
ให้กรมสรรพากร 
        - จัดทําข้อมูลการนําส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และรายได้แผ่นดินของพนักงานราชการ 
        - สรุปผลการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทน และเงินอ่ืนใด ของพนักงานราชการทั้งสังกัด
ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 
        - จัดทําแบบแจ้งรายการลดหย่อนภาษีเงินไ ด้สําหรับผู้ รับ เบี้ ยหวัด  บํา เหน็จ            
บํานาญปกติ (แบบ สรจ.1) 
        - จัดทําแบบแจ้งรายการข้อมูลหนี้ของผู้รับเบี้ยหวัด บํานาญปกติของส่วนราชการ         
ผู้เบิก (แบบ สรจ.6)  
        - จัดทําแบบสรุปข้อมูลหนี้ของผู้รับเบี้ยหวัด บํานาญปกติของส่วนราชการ (แบบ สรจ.7) 
        - จัดทําหนังสือแจ้งจํานวนหนี้ของผู้รับเบี้ยหวัด บํานาญปกติ (แบบ สรจ.8) 
        - จัดทําแบบสรุปรายการขอเบิกเงิน เบี้ ยหวัด  บํา เหน็จ  บํานาญ  และเงิน อ่ืน               
ในลักษณะเดียวกัน (แบบ สรจ.10) 
        - จัดทําหนังสือสําคัญการโอนเบี้ยหวัด บํานาญ (แบบ สรจ.11) 
        - จัดทําแบบของเบิกเบี้ยหวัด บํานาญ กรณีตาย (แบบ สรจ.12) 
        - จัดทําข้อมูลการนําส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และรายได้แผ่นดิน สําหรับรายการ              
ท่ีเกี่ยวกับผู้รับบํานาญเสียชีวิตให้กับทายาท 
        - ดําเนินการตรวจสอบ พร้อมท้ังต้ังเบิกเงินช่วยพิเศษกรณีผู้รับบํานาญถึงแก่ความตาย           
ในระบบ GFMIS 
        - จัดพิมพ์ และส่งหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่ายให้กับผู้รับบํานาญในสังกัด       
กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช พร้อมทั้งส่งรายละเอียดให้กรมสรรพากร 
 

     - จัดทํา... 
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        - จัดทําแบบคําร้องขอรับหนังสือรับรองสิทธิในบําเหน็จตกทอด เพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์
ประกันการกู้เงินให้แก่ผู้รับบํานาญในระบบบําเหน็จบํานาญ (e-pension) 
        - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

  16. นางสาวสุนิฎา สิทธิผล  พนักงานราชการ ตําแหน่ง คนงาน สํานักแผนงานและ
สารสนเทศ ช่วยปฏิบัติราชการ ส่วนการคลัง สํานักบริหารงานกลาง ประจํางาน มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
        - ดําเนินการต้ังเบิกเงินค่าจ้างประจํา และเงินอ่ืนใดตามโครงการจ่ายตรงกรมบัญชีกลาง
ให้แก่ลูกจ้างประจําในสังกัดส่วนภูมิภาค กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
        - จัดทําหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่ายให้แก่ลูกจ้างประจําในสังกัดส่วนภูมิภาค 
กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
        - จัดทําหนังสือหลักฐานการเบิกเงินส่งคืน และรายได้แผ่นดิน สําหรับรายการเบิกจ่าย       
ท่ีเกี่ยวข้องกับลูกจ้างประจําในสังกัดส่วนภูมิภาค กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
        - ดําเนินการตรวจสอบ พร้อมท้ังต้ังเบิกเงินช่วยพิเศษกรณีลูกจ้างประจําเสียชีวิต              
ในระบบ GFMIS ในสังกัดส่วนภูมิภาค 
        - ดําเนินการจัดส่งหลักฐานการจ่ายค่าจ้างประจําตามโครงการจ่ายตรงเงินเดือน/ค่าจ้าง  
ในสังกัดส่วนภูมิภาคกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช ให้กรมบัญชีกลางภายในกําหนด 
        - ดําเนินการจัดส่งข้อมูลหลักฐานการจ่ายค่าจ้างแต่ละเดือนให้สํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์
ผ่านระบบอินทราเน็ต 
         - สอบหนี้ ลู ก จ้ า งป ระ จํ า ท่ีประสงค์ ล าออกจากราชการสั งกั ดส่ วนภู มิภ าค                 
กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
        - จัดทํารายละเอียดเงินสะสม สมทบ กสจ. ส่งให้บริษัทหลักทรัพย์จัดการกองทุน
กรุงไทย จํากัด (มหาชน) สังกัดส่วนภูมิภาค กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
        - ดําเนินการหักหนี้ลูกจ้างประจําเพ่ือชําระหนี้ ให้แก่บุคคลท่ีสามตามโครงการ              
จ่ายตรงเงินเดือน/ค่าจ้างประจํา สังกัดส่วนภูมิภาค กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
        - ดําเนินการอายัดค่าจ้างประจํา หรือเงินอ่ืนใดของลูกหนี้ในคดีล้มละลายสังกัด          
ส่วนภูมิภาค กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
        - ดําเนินการนาํข้อมูล สลิปค่าจ้างประจําเข้าสู่ระบบอินทราเน็ต 
         - ดําเนินการตรวจสอบ บันทึกรายการ แจ้งเปลี่ยนแปลงข้อเท็จจริง สําหรับผู้รับบําเหน็จ
รายเดือน ในระบบบําเหน็จบํานาญ (e-pension) กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช 
        - บันทึกรายการท่ีเบิกจ่ายในฐานข้อมูลงานคลัง (VC) 
        - จัดทําแบบแจ้งรายการลดหย่อนภาษีเงินได้สําหรับผู้รับบําเหน็จรายเดือน (แบบ สรจ.1) 
        - จัดทําแบบแจ้งรายการข้อมูลหนี้ของผู้รับบําเหน็จรายเดือนของส่วนราชการผู้เบิก           
(แบบ สรจ.6) 
        - จัดทําแบบสรุปข้อมูลหนี้ของผู้รับบําเหน็จรายเดือนของส่วนราชการ (แบบ สรจ.7) 
 

   - จัดทํา... 
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        - จัดทําหนังสือแจ้งจํานวนหนี้ของผู้รับบําเหน็จรายเดือน (แบบ สรจ.8) 
        - จัดทําแบบสรุปรายการขอเบิกเงินบําเหน็จรายเดือน และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน            
(แบบ สรจ.10) 
        - จัดทําหนังสือสําคัญการโอนบําเหน็จรายเดือน (แบบ สรจ.11) 
        - จัดทําแบบแจ้งของดเบิกเบี้ยหวัด บํานาญ (แบบ สรจ.12) 
        - จัดทําข้อมูลการนําส่งเงินเบิกเกินส่งคืน และรายได้แผ่นดิน สําหรับรายการท่ีเกี่ยวกับ
บําเหน็จรายเดือนเสียชีวิตให้กับทายาท  
         - จัดพิมพ์ และส่งหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่ายให้กับผู้รับบําเหน็จรายเดือน         
ในสังกัดกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช พร้อมท้ังส่งรายละเอียดให้กรมสรรพากร 
        - ดําเนินการหักเงินบําเหน็จปกติ บําเหน็จรายเดือน เพ่ือชําระหนี้ให้แก่บุคคลท่ีสาม       
ในระบบ e-pension 
       - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ฝ่ายตรวจสอบ  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
เงินนอกงบประมาณ เงินสวัสดิการ ค่ารักษาพยาบาล ค่าเช่าบ้าน และเงินช่วยการศึกษาของบุตร และต้ังเบิกเงินทุก
หมวดรายจ่ายในระบบ GFMIS รวมท้ังปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย โดยมอบหมายให้มีเจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบ 
ดังต่อไปน้ี  

 1. นางอิสรา  ไชยศรี เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีอาวุโส  ทําหน้าที่หัวหน้าฝ่าย          
มีหน้าที่ความรับผิดชอบและควบคุมกํากับดูแล ข้าราชการ ลูกจ้างประจํา และพนักงานราชการ ดังนี้ 
       - บังคับบัญชาและบริหารงานให้เป็นไปตามภาระหน้าท่ีของฝ่ายตรวจสอบ  
      - ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ                 
เงินสวัสดิการ ค่ารักษาพยาบาล ค่าเช่าบ้าน และเงินช่วยการศึกษาของบุตร  
      - วางแผนการปรับปรุงและติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน  
      - ให้คําปรึกษาแนะนําเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน ด้านตรวจสอบและควบคุมการเบิกจ่าย 
เงินงบประมาณ 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  งานธุรการ 
  2. ว่าที่ร้อยตรีสมเกียรติ  พลศรีเมือง  เจ้าพนักงานธุรการชํานาญงาน  ประจําฝ่าย มีหน้าท่ี
รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 
      - ลงทะเบียนรับ - ส่งหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  
      - รับใบสําคัญคู่จ่ายจากหน่วยงานต่าง ๆ 
      - แยกใบสําคัญคู่จ่ายส่งเจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้อง 
      - ตรวจสอบทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก 
      - ควบคุมการเบิกจ่ายพัสดุของฝ่ายตรวจสอบ 
      - นําข้อมูลใบสําคัญคู่จ่ายเข้าระบบคอมพิวเตอร์ส่วนการคลัง 

                - ติตต่อ... 
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      - ติดต่อประสานราชการท่ัวไปภายในส่วนการคลังและหน่วยงานต่าง ๆ 
      - สร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS และนําส่งแบบขออนุมัติหรือแบบขอเปลี่ยนแปลง
ข้อมูลหลักผู้ขายให้กรมบัญชีกลางอนุมัติและยืนยันการอนุมัติในระบบ GFMIS 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  3. นางสาวจรรยา  อินทรเสวก  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชํานาญงาน ประจําฝ่าย       
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

     - ลงทะเบียนรับ –  ส่งหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
     - รับใบสําคัญคู่จ่ายจากหน่วยงานต่าง ๆ 
    - ตรวจสอบเอกสารรายงานขอเบิกเงินคงคลัง (ขบ.) ทุกหมวดรายจ่ายตามกิจกรรม             

ท่ีได้รับมอบหมาย  
    - นําใบสําคัญคู่จ่ายตามเอกสารรายงานขอเบิกเงินคงคลัง (ขบ.) พิมพ์ในระบบคอมพิวเตอร์

ของส่วนการคลังทุกหมวดรายจ่าย ตามกิจกรรมที่ได้รับมอบหมาย 
     - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

4. นางประดิภา  โนรีเวช  พนักงานธุรการ ระดับ ส 3  ประจําฝ่าย มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ
และควบคุมกํากับดูแล พนักงานราชการ ดังนี้ 
      - ลงทะเบียนรับ - ส่งหนังสือราชการ 
      - ถ่ายเอกสารและส่งโทรสาร 
      - ตรวจทานความถูกต้องของหนังสือราชการ 
      - จัดเก็บเอกสารและระเบียบต่าง ๆ  
      - นําข้อมูลใบสําคัญคู่จ่ายเข้าระบบคอมพิวเตอร์ส่วนการคลัง 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

4.1. นางสาวศุภิชญา  พรหมสุวรรณ  พนักงานราชการ  ตําแหน่งเจ้าหน้าท่ีการเงินและบัญชี          
ประจํางาน มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

     - รับใบสําคัญคู่จ่ายจากหน่วยงานต่างๆ 
     - แยกใบสําคัญคู่จ่ายส่งเจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้อง 
     - นําข้อมูลใบสําคัญคู่จ่ายเข้าระบบคอมพิวเตอร์ส่วนการคลัง 

        - ลงทะเบียนรับ –  ส่งหนังสือราชการ อีกหน้าท่ีหนึ่ง 
     - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย   

  งานตรวจสอบ 
5. นางสาวศิริพร  นทีตานนท์  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบั ติการ  ประจําฝ่าย              

มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 
    - ตรวจสอบใบสําคัญคู่จ่ายทุกงบงาน และงบดําเนินงานหมวดค่าตอบแทน ประเภท

ค่าตอบแทนวิทยากร ของสํานักอุทยานแห่งชาติ กองคุ้มครองพันธ์ุสัตว์ป่าและพืชป่าตามอนุสัญญา  (CITES) 
กลุ่มตรวจสอบภายใน    

     - ตรวจสอบ... 
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      - ตรวจสอบใบสําคัญหักล้างเงินยืมทุกงบงาน     
        - นําส่งข้อมูลการตรวจสอบใบสําคัญในระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนการคลัง 
      - ตอบข้อหารือหน่วยงานต่าง ๆ  
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

6.  นางสาวนราภรณ์   คงมั่ น   นั กจั ดการ ง านทั่ ว ไปปฏิบั ติ ก า ร  ประ จํ าฝ่ า ย                 
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

      - ตรวจสอบใบสําคัญคู่จ่ายทุกงบงาน และงบดําเนินงานหมวด ค่าตอบแทน ประเภท
ค่าตอบแทนวิทยากร ของสํานักอุทยานแห่งชาติ  กองคุ้มครองพันธ์ุสัตว์ป่าและพืชป่าตามอนุสัญญา (CITES)  
        - ตรวจสอบใบสําคัญหักล้างเงินยืมทุกงบงาน 
        - นําส่งข้อมูลการตรวจสอบใบสําคัญในระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนการคลัง 
        - ตอบข้อหารือหน่วยงานต่าง ๆ  
        - ร่างโต้ตอบหนังสือข้อหารือหน่วยงานต่าง ๆ  
        - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

   7. นางสาวจรินยา  เข่ือนขันธ์  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชํานาญงาน ประจําฝ่าย        
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 
           - กํ า กับ ดูแลการตรวจสอบ ใบสํ าคัญคู่ จ่ า ย ทุก งบง าน  และ งบ ดํ า เนิ น ง าน                 
หมวดค่าตอบแทน ประเภทค่าตอบแทนวิทยากร ของสํานักฟ้ืนฟูและพัฒนาพื้นท่ีอนุรักษ์ และหมวด
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
            - กํากับดูแลการตรวจสอบใบสําคัญหักล้างเงินยืมทุกงบงาน 
            - กํากับดูแลตรวจสอบใบสําคัญค่าเช่าบ้าน 
           - กํากับ ดูแลบันทึกรายละเ อียดการขอเบิกเงินค่ า เ ช่าบ้ านแต่ละรายลงแผ่น             
เพ่ือนําส่งข้อมูลให้กรมบัญชีกลางแต่ละเดือน 
          - กํากับดูแลต้ังเบิกเงินสวัสดิการค่าเช่าบ้านในระบบ GFMIS 
             - ร่างโต้ตอบหนังสือข้อหารือหน่วยงานต่าง ๆ  
           - ตอบข้อหารือหน่วยงานต่าง ๆ 
            - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

8. นางสาวอลิศา  มูลผล  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบั ติงาน  ประจําฝ่าย             
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

      - ตรวจสอบใบสําคัญคู่จ่ายทุกงบงาน และงบดําเนินงานหมวด ค่าตอบแทน ประเภท
ค่าตอบแทนวิทยากรของสํานักวิจัยการอนุรักษ์ป่าไม้และพันธ์ุพืช และกองนิติการ 

      - ตรวจสอบใบสําคัญหักล้างเงินยืมทุกงบงาน 
      - นําส่งข้อมูลการตรวจสอบใบสําคัญในระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนการคลัง 
      - ตรวจสอบใบสําคัญค่าเช่าบ้าน 

       - บนัทึก... 
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      - บันทึกรายละเอียดการขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านแต่ละรายลงแผ่นเพ่ือนําส่งข้อมูล            
ให้ฝ่ายบัญชีและฝ่ายการเงินแต่ละเดือน 

      - ต้ังเบิกเงินสวัสดิการค่าเช่าบ้านในระบบ GFMIS 
      - ตอบข้อหารือหน่วยงานต่าง ๆ 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

9. นางสาวนิธิวดี  หล่ิมสาโรช  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชํานาญงาน ประจําฝ่าย                 
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

    - กํ า กั บ ดู แ ลก า รต ร ว จสอบ ใบสํ า คั ญคู่ จ่ า ย ทุ ก งบ ง าน  และ งบ ดํ า เ นิ น ง า น                 
หมวดค่าตอบแทน ประเภทค่าตอบแทนวิทยากร ของสํานักงานอธิบดี กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร สํานักป้องกัน 
ปราบปราม และควบคุมไฟป่า และศูนย์ปฏิบัติการพิเศษผู้พิทักษ์อุทยานแห่งชาติและสัตว์ป่า 
      - กํากับดูแลการตรวจสอบใบสําคัญหักล้างเงินยืมทุกงบงาน 
      - นําส่งข้อมูลการตรวจสอบใบสําคัญในระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนการคลัง 
      - ตอบข้อหารือหน่วยงานต่าง ๆ 
      - ร่างโต้ตอบหนังสอืข้อหารือหน่วยงานต่าง ๆ  
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

10. นางสาวอารีรัตน์  อยู่ผ่อง  พนักงานการเงินและบัญชี ระดับ ส 4  ประจําฝ่าย           
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

      - ตรวจสอบใบสําคัญคู่จ่ายทุกงบงาน และงบดําเนินงานหมวด ค่าตอบแทน ประเภท
ค่าตอบแทนวิทยากร ของสํานักงานผู้ตรวจราชการกรม สํานักอนุรักษ์และจัดการต้นน้ํา  กองการต่างประเทศ 
(เฉพาะร้านค้า) และศูนย์ปฏิบัติการพิเศษผู้พิทักษ์อุทยานแห่งชาติและสัตว์ป่า 

      - ตรวจสอบใบสําคัญหักล้างเงินยืมทุกงบงาน 
      - นําส่งข้อมูลการตรวจสอบใบสําคัญในระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนการคลัง 
      - ตอบข้อหารือหน่วยงานต่าง ๆ  
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

11. นางสาวอัจฉราพรรณ  พ่วงทอง เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน ประจําฝ่าย 
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

      - กํ ากั บ ดู แลการตรวจสอบ ใบสํ าคัญ คู่ จ่ าย ทุก งบง าน  และ งบ ดํ า เนิ น ง าน                 
หมวดค่าตอบแทน ประเภทค่าตอบแทนวิทยากรของสํานักอนุรักษ์สัตว์ป่า  

      - กํากับดูแลการตรวจสอบใบสําคัญหักล้างเงินยืมทุกงบงาน 
      - นําส่งข้อมูลการตรวจสอบใบสําคัญในระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนการคลัง 
      - ตอบข้อหารือหน่วยงานต่าง ๆ 
      - ร่างโต้ตอบหนังสือข้อหารือหน่วยงานต่าง ๆ  
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

       - นางสาว... 
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12. นางสาววัชรี  พลพงษ์ พนักงานราชการ ตําแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ประจําฝ่าย
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

      - ตรวจสอบใบสําคัญคู่จ่ายทุกงบงาน และงบดําเนินงานหมวด ค่าตอบแทน ประเภท
ค่าตอบแทนวิทยากร ของสํานักฟ้ืนฟูและพัฒนาพ้ืนที่อนุรักษ์      

      - ตรวจสอบใบสําคัญคู่จ่ายงบดําเนินงาน ค่าสาธารณูปโภคทุกประเภท 
       - นําส่งข้อมูลการตรวจสอบใบสําคัญในระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนการคลัง 
       - ตอบข้อหารือหน่วยงานต่าง ๆ 
       - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

13. นางสาวมาริสา  รัตนบุรี พนักงานราชการ ตําแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  ประจําฝ่าย                 
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

      - ตรวจสอบใบสําคัญคู่จ่ายทุกงบงาน และงบดําเนินงานหมวด ค่าตอบแทน ประเภท
ค่าตอบแทนวิทยากร ของสํานักฟ้ืนฟูและพัฒนาพ้ืนที่อนุรักษ์      

       - ตรวจสอบใบสําคัญหักล้างเงินยืมทุกงบงาน 
        - นําส่งข้อมูลการตรวจสอบใบสําคัญในระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนการคลัง 
        - ตอบข้อหารือหน่วยงานต่าง ๆ 
        - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย] 

14. นางกชพรรณ  วงศ์ แก้ ว  นัก วิชาการ เ งิ นและบัญชีปฏิบั ติ การ  ประจําฝ่ าย                   
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

     - ตรวจสอบใบสําคัญคู่ จ่ ายทุกงบงาน  และงบดําเนินงานหมวด  ค่าตอบแทน          
ประเภทค่าตอบแทนวิทยากร  ของสํานักแผนงานและสารสนเทศ  (เฉพาะค่าใช้ จ่ายในการฝึกอบรม)                     
สํานักบริหารงานกลาง  สํานักสนองงานพระราชดําริ กองการต่างประเทศ (เฉพาะการเดินทางไปต่างประเทศช่ัวคราว)  

      - ตรวจสอบใบสําคัญหักล้างเงินยืมทุกงบงาน       
     - นําส่งข้อมูลการตรวจสอบใบสําคัญในระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนการคลัง 

       - ตอบข้อหารือหน่วยงานต่าง ๆ 
       - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

15. นางสมบูรณ์  ปานสังข์  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชํานาญงาน  ประจําฝ่าย         
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

    - ตรวจสอบใบสําคัญค่ารักษาพยาบาลของข้าราชการ ลูกจ้างประจํา ผู้รับบํานาญ             
    - ตรวจสอบใบสําคัญเงินช่วยการศึกษาบุตรของข้าราชการ ลูกจ้างประจํา ผู้รับบํานาญ 
    - จัดทําหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินค่ารักษาพยาบาล และเงินช่วยการศึกษาบุตร 
    - ตรวจสอบหนังสือแสดงเจตนาขอรับเงินค่ารักษาพยาบาล และเงินช่วยการศึกษาบุตร

ของข้าราชการ ลูกจ้างประจํา มาช่วยราชการจากหน่วยงานอ่ืน 
 

         - บันทึก... 
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    - บันทึกรายละเอียดขอเบิกค่ารักษาพยาบาล เงินช่วยการศึกษาของบุตรลงแผ่น             
เพ่ือนําส่งข้อมูลให้ฝ่ายบัญชีและฝ่ายการเงินแต่ละเดือน 

    - การต้ังเบิกเพ่ือชดใช้ใบสําคัญเงินทดรองราชการค่ารักษาพยาบาล และเงินช่วยการศึกษา
บุตรในระบบ GFMIS  

    - จัดทําข้อมูลนําส่งเงินเบิกเกินส่งคืนในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
    - ตอบข้อซักถามและให้คําปรึกษาเกี่ยวกับค่ารักษาพยาบาล ค่าการศึกษาบุตร  
    - จัดทําหนังสือขอทําความตกลงกับกรมบัญชีกลางในการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการ                

ค่ารักษาพยาบาล และการศึกษาของบุตร 
              - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

16. นางอําไพพรรณ ใจเอ้ือ พนักงานการเงินและบัญชี ระดับ ส 3 ประจําฝ่าย มีหน้าท่ี
รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

      - ตรวจสอบใบสําคัญคู่จ่ายทุกงบงาน หมวดค่าตอบแทน การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
ค่าตอบแทนคณะกรรมการประเมินผลงานทางวิชาการ และค่าตอบแทนเบี้ยประชุม ค่าตอบแทนการสอบ 

      - ตรวจสอบใบสําคัญคู่จ่ายงบดําเนินงาน ค่าสาธารณูปโภคทุกประเภท 
      - นําส่งข้อมูลการตรวจสอบใบสําคัญในระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนการคลัง 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

  งานฎีกา 
17. นางประนอม พรพานิช เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชํานาญงาน ประจําฝ่าย มีหน้าท่ี

รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 
      - ตรวจสอบเอกสารรายงานการเบิกเงินคงคลัง (ขบ.) การจ่ายเงินบุคคลภายนอก (ค่าจ้างเหมา) 
      - ต้ังเบิกเงินบุคคลภายนอก (ค่าจ้างเหมา) ในระบบ GFMIS 
      - พิมพ์รายละเอียดการจ่ายเงินบุคคลภายนอกค่าจ้างเหมาเป็นรายบุคคลและนําเข้า

ข้อมูลการจ่ายเงนิแต่ละกลุ่มในระบบคอมพิวเตอร์ส่วนการคลัง เพ่ือส่งข้อมูลให้ฝ่ายการเงิน 
      - ตรวจสอบเอกสารการตั้งเบิกทุกหมวดรายจ่ายของสํานักอธิบดี สํานักแผนงาน                

และสารสนเทศ  สํานักบริหารงานกลาง  สํานักงานผู้ ตรวจราชการกรม  สํานัก อุทยานแห่งชาติ            
สํานักวิจัยการอนุรักษ์ป่าไม้และพันธ์ุพืช สํานักอนุรักษ์สัตว์ป่า สํานักฟ้ืนฟูและพัฒนาพ้ืนท่ีอนุรักษ์                 
สํานักป้องกันปราบปราม และควบคุมไฟป่า สํานักอนุรักษ์และจัดการต้นน้ํา กองคุ้มครองพันธ์ุสัตว์ป่า       
และพืชป่าตามอนุสัญญา  (CITES)  กองนิ ติการ  กลุ่มตรวจสอบภายใน  กลุ่ม พัฒนาระบบบริหาร                
และศูนย์ปฏิบัติการพิเศษผู้พิทักษ์อุทยานแห่งชาติและสัตว์ป่า 

       - ตรวจสอบรายงานสรุปการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน และรายงานสรุปเอกสารที่
อนุมัติขอเบิกแต่ละวัน 

       - รวมรวมเอกสารรายงานขอเบิกเงินคงคลัง (ขบ.) ทุกชุด ของแต่ละวันส่งฝ่ายงบประมาณ 
       - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

      

 18. นางสาว... 
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18. นางสาวเวณิกา  ปิงมะราช  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ ประจําฝ่าย            
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

      - เบิก จ่ าย เ งิน งบประมาณในระบบ  GFMIS ทุกหมวดราย จ่ายตามกิจกรรม                 
ท่ีได้รับมอบหมาย 

      - เบิกจ่ายเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีและขยายเงินกันไว้เบิกเหล่ือมปี (ของส่วนกลาง) 
      - เบิกจ่ายเงินงบประมาณแทนส่วนราชการอ่ืน 
      - เบิกจ่ายเงินประมาณในหมวดงบกลางของหน่วยงานส่วนกลาง 
      - พิมพ์เอกสารรายงานขอเบิก (ขบ.) แนบใบสําคัญ 
      - บันทึกการต้ังเบิกแต่ละรายการในทะเบียนคุมฎีกา 
      - ตรวจสอบเอกสาการตั้งเบิกทุกหมวดรายจ่ายของสํานักอธิบดี สํานักแผนงาน             

และสารสนเทศ  สํานักบริหารงานกลาง  สํานักงานผู้ ตรวจราชการกรม  สํานัก อุทยานแห่งชาติ            
สํานักวิจัยการอนุรักษ์ป่าไม้และพันธ์ุพืช สํานักอนุรักษ์สัตว์ป่า สํานักฟ้ืนฟูและพัฒนาพ้ืนท่ีอนุรักษ์          
สํานักป้องกันปราบปราม และควบคุมไฟป่า สํานักอนุรักษ์และจัดการต้นน้ํา กองคุ้มครองพันธ์ุสัตว์ป่าและ    
พืชป่าตามอนุสัญญา (CITES) กองนิติการ กลุ่มตรวจสอบภายใน กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร และศูนย์ปฏิบัติการ
พิเศษผู้พิทักษ์อุทยานแห่งชาติและสัตว์ป่า 

      - จัดทําทะเบียนคุมงบประมาณเงินกันไว้เบิกเหล่ือมปีและขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน 
      - จัดทําทะเบียนคุมการขอเบิกเงินคา่ใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปี 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

19. นางสาวกัญญาณัฐฐ์ กองอ่อนศรี  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน ประจําฝ่าย
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

      - เบิก จ่ าย เ งิน งบประมาณในระบบ  GFMIS ทุกหมวดราย จ่ายตามกิจกรรม                
ท่ีได้รับมอบหมาย      

      - พิมพ์เอกสารรายงานขอเบิก (ขบ.) แนบใบสําคัญ 
      - บันทึกการต้ังเบิกแต่ละรายการในทะเบียนคุมฎีกา 
      - ตรวจสอบใบสําคัญจ่ายทุกงบงาน และงบดําเนินงานของสํานักแผนงานและสารสนเทศ 

ยกเว้นค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และกองการต่างประเทศ (เฉพาะค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ) 
      - นําส่งข้อมูลการตรวจสอบใบสําคัญระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนการคลัง 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

20. นางสาวอารีย์  จันทร์สุข พนักงานการเงินและบัญชี ระดับ ส 3 ประจําฝ่ายมีหน้าท่ี
รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

      - ตรวจสอบเอกสารรายงานขอเบิกเงินคงคลัง (ขบ.) ทุกหมวดรายจ่ายตามกิจกรรม           
ท่ีได้รับมอบหมาย 

      - นําใบสําคัญคู่จ่ายตามเอกสารรายงานขอเบิกเงินคงคลัง (ขบ .) พิมพ์ในระบบ
คอมพิวเตอร์ของส่วนการคลังทุกหมวดรายจ่าย ตามกิจกรรมท่ีได้รับมอบหมาย 

      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
      - นางสาว... 
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21. นางสาวสิรยา  รัตตนวิเชียร  พนักงานการเงินและบัญชี ระดับ ส 4 ประจําฝ่าย        
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

      - เบิก จ่ าย เ งิน งบประมาณในระบบ  GFMIS ทุกหมวดราย จ่ายตามกิจกรรม                 
ท่ีได้รับมอบหมาย 

      - พิมพ์เอกสารรายงานขอเบิก (ขบ.) แนบใบสําคัญ 
      - บันทึกการต้ังเบิกแต่ละรายการในทะเบียนคุมฎีกา 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

22. นางสุขสิน  มะดีลี  พนักงานราชการ  ตําแหน่งเจ้าหน้าที่ เครื่องคอมพิวเตอร์        
สํานักอนุรักษ์และจัดการต้นน้ํา ปฏิบัติราชการประจําส่วนการคลัง สํานักบริหารงานกลาง  ประจําฝ่าย                 
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 
                     - รับใบสําคัญคู่จ่ายจากหน่วยงานต่าง ๆ 
        - แยกใบสําคัญคู่จ่ายส่งเจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง 
        - นําข้อมูลใบสําคัญคู่จ่ายเข้าระบบคอมพิวเตอร์ส่วนการคลัง 
          - เบิกจ่ายเงินงบประมาณในระบบ GFMIS ทุกหมวดรายจ่ายตามกิจกรรมท่ีได้รับมอบหมาย 

       - พิมพ์เอกสารรายงานขอเบิก (ขบ.) แนบใบสําคัญ 
       - บันทึกการต้ังเบิกแต่ละรายการในทะเบียนคุมฎีกา 
       - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

ฝ่ายงบประมาณ  มีหน้าท่ีรับผิดชอบในการควบคุมงบประมาณ และรายงานผลการ         
ใช้จ่ายเงินส่วนการคลัง กํากับดูแล การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในฝ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามเป้าหมายของ
ตัวช้ีวัดที่ทุกคนรับผิดชอบ บังคับบัญชาและบริหารงานให้เป็นไปตามภาระหน้าท่ีของฝ่ายงบประมาณ         
วางแผนการปรับปรุงและติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน ให้คําปรึกษา แนะนํา เกี่ยวกับการปฏิบัติงาน
ด้านงบประมาณ โดยมอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังนี้ 

1. นางปราณี คงพิทักษ์ นักวิชาการเงินและบัญชีชํานาญการพิเศษ ทําหน้าที่หัวหน้า             
ฝ่ายงบประมาณ มีหน้าที่ความรับผิดชอบและควบคุมกํากับดูแล ข้าราชการ ลูกจ้างประจํา และพนักงานราชการ ดังนี้ 

    - กํากับ และควบคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณ (เงินในงบประมาณ ) ส่วนกลาง                 
ของกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช ภายในวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 

    - ตรวจสอบ ควบคุม และจัดทําทะเบียนคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณ กิจกรรม           
งานบริหารท่ัวไป (ส่วนการคลัง) และกิจกรรมงานบริหารส่วนภูมิภาค 

    - ขออนุมัติสํานักงบประมาณ ในการปฏิบัติที่ มิได้กําหนดไว้ในกฎหมายหรือระเบียบ              
รวมท้ังศึกษาและวิเคราะห์เพ่ือขออนุมัติและทําความตกลงกับสํานักงบประมาณ วางรูปและกําหนดทางเดิน             
ของงานให้คล่องตัวและมีประสิทธิภาพ 

    - ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง ทั้งภายในและภายนอกเช่น สํานัก กอง ส่วน           
สํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์และสาขา สํานักงบประมาณ กระทรวงการคลัง และสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

- ให้คํา... 
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       - ให้คําปรึกษากับหน่วยงานต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องภายในสังกัดกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า 
และพันธ์ุพืช 

      - ปฏิบัติงานตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

งานธุรการ 
2. นางพวงร้อย  กาวีแว่น  พนักงานธุรการ ระดับ ส 3 ประจําฝ่าย มีหน้าที่รับผิดชอบ          

และควบคุม กํากับ ดูแล พนักงานราชการ ดังนี้ 
    - รับผิดชอบเกี่ยวกับงานธุรการด้านการรับ - ส่งหนังสือราชการด้วยระบบสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส์ และเอกสารทุกประเภท พร้อมจัดเก็บทะเบียนรับ –  สง่ หนังสือราชการ 
    - ตรวจทานความถูกต้องของหนังสือราชการต่าง ๆ ก่อนนําเสนอ 
    - จัดเก็บระเบียบ คําสั่ง หนังสือเวียน และเอกสารต่าง ๆ 
    - ควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุสํานักงาน และวัสดุคอมพิวเตอร์ 
    - ลงทะเบียนและจัดส่งหนังสือ และเอกสารให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเก็บและค้นหาหนังสือ 

กรอกแบบฟอร์มและร่างหนังสือโต้ตอบง่าย ๆ ซ่อมเอกสาร วารสาร และหนังสือต่าง ๆ ท่ีชํารุดให้คงสภาพเดิม 
ตลอดจนดูแลรักษามิให้ชํารุดเสียหาย เบิกและเก็บรักษาวัสดุเครื่องอุปกรณ์ต่าง ๆ  

    - ตรวจสอบ ควบคุม และจัดทําทะเบียนคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณของ แผนงาน
พ้ืนฐานด้านการจัดการน้ําและสร้างการเติบโตบนคุณภาพชีวิตท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมอย่างยั่งยืน            
ผลผลิตท่ี 1 : พ้ืนที่ป่าอนุรักษ์ได้รับการบริหารจัดการ กิจกรรมอนุรักษ์ ฟ้ืนฟู และพัฒนาป่าไม้ กิจกรรม        
งานบริหารทั่วไป (อธิบดีกรมอุทยานแห่งชาติฯ รองอธิบดีกรมอุทยานแห่งชาติฯ สํานักงานผู้ตรวจราชการกรม 
สํานักงานเลขานุการกรม กองนิติการ กลุ่มตรวจสอบภายใน กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร สํานักบริหารงานกลาง 
(ส่วนอํานวยการ ส่วนการเจ้าหน้าท่ี ส่วนการพัสดุ) ศูนย์ปฏิบัติการอาคารสถานที่และยานพาหนะ ห้องสมุด 
สํานักแผนงานและสารสนเทศ (ส่วนความร่วมมือระหว่างประเทศ) 

    - จัดเรียงข้อมูลบรรทัดรายการผูกพัน/ค่าจริง ตามที่เลขที่เอกสาร ของแผนงานพ้ืนฐาน
ด้านการจัดการน้ําและสร้างการเติบโตบนคุณภาพชีวิตท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมอย่างยั่งยืน ผลผลิตท่ี 1 : พ้ืนที่ป่า
อนุรักษ์ได้รับการบริหารจัดการ ทุกงบรายจ่ายจากระบบ GFMIS  

    - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

2.1 นางสาวปิยวรรณ  จั่นแก้ว  พนักงานราชการ ตําแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี 
ประจํางาน มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

   - เรียกรายการแสดงบรรทัดรายการผูกพัน/ค่าจริงตามเลขที่เอกสารของทุกแผนงาน           
ทุกผลผลิต/โครงการ และทุกงบรายจ่าย จากระบบ GFMIS 

- จัดเรียงข้อมูลบรรทัดรายการผูกพัน/ค่าจริง ตามท่ีเลขท่ีเอกสาร ของทุกแผนงาน            
ทุกผลผลิต/โครงการ และทุกงบรายจ่าย จากระบบ GFMIS  

- ดําเนินการเกี่ยวกับการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย (แบบ ง.241)            
โดยรับผิดชอบแผนงาน / กิจกรรม ดังต่อไปนี้ 

     1. แผนงาน... 
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   1. แผนงานยุทธศาสตร์สร้างความมั่นคงและลดความเหลื่อมลํ้าทางด้าน
เศรษฐกิจและสังคม โครงการท่ี 1 : โครงการจัดการทรัพยากรป่าไม้เพ่ือสนับสนุนงานโครงการหลวงและพื้นที่
ขยายผลโครงการหลวง กิจกรรมจัดการทรัพยากรป่าไม้เพ่ือสนับสนุนงานโครงการหลวงและพ้ืนที่ขยายผล
โครงการหลวง 

  2. แผนงานยุทธศาสตร์จัดระบบอนุรักษ์ ฟื้นฟู และป้องกันการทําลาย
ทรัพยากรธรรมชาติ โครงการท่ี 1 : โครงการรักษาความม่ันคงของฐานทรัพยากรธรรมชาติ  

    2.1 กิจกรรมฟ้ืนฟูพ้ืนท่ีป่าอนุรักษ์ท่ีเส่ือมสภาพ 
    2.2 กิจกรรมจัดการพ้ืนท่ีอนุรักษ์อย่างมีส่วนร่วม 
    2.3 กิจกรรมจัดการพ้ืนท่ีต้นน้ําในพ้ืนท่ีลุ่มน้ําวิกฤติ 
    2.4 กิจกรรมการแก้ไขปัญหาช้างป่าและสัตว์ป่าที่ สร้างผลกระทบต่อ       

ราษฎรนอกพ้ืนท่ีอนุรักษ์สัตว์ป่า 
    2.5 กิจกรรมโครงการจัดสร้างสวนรุกขชาติไทย-ลาว สปป.ลาว 
    2.6 กิจกรรมโครงการสํารวจและจัดทําข้อมูลพืชสมุนไพร 
    2.7 กิจกรรมป้องกันรักษาป่าแบบบูรณาการ 
    2.8 กิจกรรมอนุรักษ์และพ้ืนฟูทรัพยากรอุทยานแห่งชาติทางทะเล 
    2.9 กิจกรรมป้องกันไม้พะยูงและไม้มีค่า 
    2.10 กิจกรรมเพ่ิมประสิทธิภาพการแก้ไขปัญหาไฟป่า 
    2.11 กิจกรรมการควบคุมการค้างาช้าง 
 - ตรวจสอบ ควบคุม และจัดทําทะเบียนคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณของกิจกรรม

ท่ีรับผิดชอบ 
- ดูแลและกํากับการจัดสรรและการใช้จ่ายงบประมาณของแผนงานผลผลิต/โครงการ          

ท่ีรับผิดชอบให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรี 
 - แจ้งผลการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทั้งส่วนกลาง         

และส่วนจังหวัด ของแผนงาน ผลผลิต/โครงการ ที่ได้รับอนุมัติ 
- งานธุรการด้านการรับ - ส่งหนังสือราชการ ด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์    

และเอกสารทุกประเภท   
- ถ่ายเอกสาร 
- รับผิดชอบเก่ียวกับงานธุรการด้านการรับ –  ส่งหนังสือราชการด้วยระบบ                

สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ และเอกสารทุกประเภท พร้อมจัดเก็บทะเบียนรับ –  ส่ง หนังสือราชการอีกหน้าท่ีหนึ่ง 
- ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

2.2 นางสาวประภัสสร  อ่ําเอ่ียม  พนักงานราชการ ตําแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี 
ประจํางาน มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
 

     - ดําเนินการ... 
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- ดําเนินการเกี่ยวกับการนําเข้าข้อมูลการโอนเปลี่ยนแปลงการจัดสรรงบประมาณรายจ่าย
(แบบ ง.241) เงินงบประมาณ เงินงบกลางของกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืชและการเบิกจ่าย        
เงินงบประมาณแทนกัน ทุกแผนงาน ผลผลิต/โครงการ ท้ังส่วนกลางและส่วนภูมิภาคเข้าระบบฐานข้อมูล            
ของส่วนการคลัง 

- ดําเนินการเกี่ยวกับการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย (แบบ ง.241)               
โดยรับผิดชอบแผนงาน / กิจกรรม ดังต่อไปนี้ 
   1. แผนงานพื้นฐานด้านการจัดการน้ําและสร้างการเติบโตบนคุณภาพชีวิตที่เป็น
มิตรกับส่ิงแวดล้อมอย่างยั่งยืน  

ผลผลิตที่ 1 : พ้ืนที่ป่าอนุรักษ์ได้รับการบริหารจัดการ กิจกรรมอนุรักษ์ ฟ้ืนฟู          
และพัฒนาป่าไม้  
       1.1 กิจกรรมงานบํารุงป่า 
       1.2 กิจกรรมงานอนุรักษ์ ฟ้ืนฟูทรัพยากรป่าไม้และสัตว์ป่าในเขตพระราชฐาน 
       1.3 กิจกรรมงานบริการวิศวกรรมป่าไม้ 
       1.4 โครงการพุทธอุทยานในพ้ืนท่ีป่าอนุรักษ์ 
       1.5 กิจกรรมโครงการประชาคมเศรษฐกิจพอเพียงในพ้ืนท่ีป่าไม้ 
       1.6 กิจกรรมศูนย์เรียนรู้ด้านทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 ผลผลิตที่ 2 : ฐานข้อมูลพ้ืนท่ีป่าอนุรักษ์ 
       1.7 กิจกรรมจัดทําฐานข้อมูล 
       1.8 กิจกรรมพัฒนาภูมิสารสนเทศ 
   โครงการท่ี 1 : โครงการศูนย์ข้อมูลติดตามการเปลี่ยนแปลงพ้ืนท่ีปาและเตือนภัย
พิบัติในพ้ืนท่ีป่าอนุรักษ์ (ระยะท่ี 2) กิจกรรมศูนย์ข้อมูลและเตือนภัยพิบัติในพ้ืนท่ีป่าอนุรักษ์ 
   2. แผนงานยุทธศาสตร์จัดระบบอนุรักษ์ ฟื้นฟู และป้องกันการทําลาย
ทรัพยากรธรรมชาติ            

    2.1 โครงการท่ี 1 : โครงการรักษาความม่ันคงของฐานทรัพยากรธรรมชาติ 
กิจกรรมแก้ไขปัญหาที่ดินในพ้ืนท่ีอนุรักษ์ 

    2.2 โครงการที่ 2 : โครงการปรับปรุงแผนที่แนวเขตที่ดินและฐานข้อมูลป่าไม้         
ในเขตป่าอนุรักษ์ กิจกรรมปรับปรุงแผนท่ีแนวเขตที่ดินของรัฐแบบบูรณาการ 

    2.3 โครงการที่ 3 : โครงการจัดการพ้ืนท่ีคุ้มครองท่ีเป็นมรดกโลก มรดกแห่ง
อาเซียน และพ้ืนที่คุ้มครองข้ามพรมแดนระหว่างประเทศให้เป็นไปตามมาตรฐาน ระยะท่ี 2 กิจกรรมจัดการ
พ้ืนที่คุ้มครองเช่ือมต่อระหว่างประเทศ พ้ืนท่ีมรดกโลกและมรดกแห่งอาเซียน 

3. แผนงานยุทธศาสตร์จัดการผลกระทบจากการเปล่ียนแปลงสภาวะภูมิอากาศ
โครงการที่ 1 : โครงการลดการปล่อยก๊าซเรือนกระจกในภาคป่าไม้ โดยสร้างแรงจูงใจและกระบวนการมีส่วนร่วม 
ระยะที่ 2  

 

    3.1 กิจกรรม... 
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    3.1 กิจกรรมการลดปล่อยก๊าซเรือนกระจก การเพ่ิมการกักเก็บคาร์บอนในพ้ืนที่ป่า 
และการปรับตัวพร้อมรับต่อการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ 

    3.2 กิจกรรมการเสริมความเข้มแข็งในภาคป่าไม้เพ่ือสนับสนุนการดําเนินการ           
ตามพันธกรณีระหว่างประเทศ 
   - วิเคราะห์และตรวจสอบข้อมูลสถานะการใช้จ่ายงบประมาณ ของทุกแผนงาน 
ผลผลิต/โครงการ และทุกงบรายจ่าย ตามรายงานสถานะงบประมาณรายจ่าย (ตามระบบ GFMIS)  

- ดําเนินการเก่ียวกับการนําเข้าข้อมูลการโอนเปล่ียนแปลงการจัดสรรงบประมาณรายจ่าย 
(แบบ ง.241) เงินงบประมาณ เงินงบกลางของกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืชทุกแผนงาน   
ผลผลิต/โครงการ ทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค เข้าระบบ GFMIS 

 - ดูแลและกํากับการจัดสรรและการใช้จ่ายงบประมาณของแผนงานผลผลิต/โครงการ           
ท่ีรับผิดชอบให้เป็นไปตามกฎหมายระเบียบ ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรี 

 - แจ้งผลการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทั้งส่วนกลาง        
และส่วนจังหวัด ของแผนงาน ผลผลิต/โครงการ ที่ได้รับอนุมัติ 

 - ตรวจสอบ ควบคุม และจัดทําทะเบียนคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณของกิจกรรม         
ท่ีรับผิดชอบที่เบิกจ่ายส่วนกลาง 

 - ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่ เกี่ยวข้อง ท้ังภายในและภายนอก เช่น            
สํานัก กอง ส่วน ฯลฯ สํานักงบประมาณ กระทรวงการคลัง สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  
   - พิมพ์หนังสือราชการต่างๆ ของฝ่ายงบประมาณ 
            - รับผิดชอบเกี่ยวกับงานธุรการด้านการรับ - ส่งหนังสือราชการด้วยระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ และเอกสารทุกประเภท พร้อมจัดเก็บทะเบียนรับ –  ส่ง หนังสือราชการ  อีกหน้าท่ีหนึ่ง 

- ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

งานงบประมาณ 1 

3. นางนภัทรธร   บางทิพย์   เ จ้าพนักงานการเงินและบัญชีอาวุโส  ประจําฝ่าย                 
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

- ดําเนินการเกี่ยวกับการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่าย (แบบ ง.241)             
โดยรับผิดชอบแผนงาน / กิจกรรม ดังต่อไปนี้ 

1. แผนงานพื้นฐานด้านการจัดการน้ําและสร้างการเติบโตบนคุณภาพชีวิต         
ที่เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมอย่างยั่งยืน ผลผลิตที่ 1 : พ้ืนที่ป่าอนุรักษ์ได้รับการบริหารจัดการ กิจกรรมอนุรักษ์ 
ฟ้ืนฟู และพัฒนาป่าไม้ ดังนี้ 
       1.1 กิจกรรมงานสงวนและคุ้มครองสัตว์ป่า 
       1.2 กิจกรรมเพาะพันธ์ุและปล่อยสัตว์ป่าคืนสู่ธรรมชาติ 
       1.3 กิจกรรมโครงการดูแลสัตว์ป่าของกลาง 
        1 .4 กิจกรรมงานป้องกันและควบคุมโรคอุบั ติ ให ม่ ในสัต ว์ธรรมชา ติ             
(โรคไข้หวัดนกเดิม) 

      1.5 กิจกรรม... 
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       1.5 กิจกรรมงานสงวนและคุ้มครองพันธ์ุพืช 
        1.6 กิจกรรมงานคุ้มครองพันธ์ุสัตว์ป่าตามอนุสัญญา (CITES) 
       1.7 กิจกรรมงานเครือข่ายการป้องกันและปราบปรามการค้าสัตว์ป่าและพืชป่า
ผิดกฎหมายในภูมิภาคอาเซียน 
       1.8 กิจกรรมเพ่ิมประสิทธิภาพด่านตรวจสัตว์ป่าในเขตพัฒนาเศรษฐกิจพิเศษ 

- ดู แลและ กํ ากั บการ จั ดสรรและการ ใ ช้ จ่ ายงบประมาณของแผนงาน                    
ผลผลิต/โครงการที่รับผิดชอบให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรี 

 - แจ้งผลการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทั้งส่วนกลาง          
และส่วนจังหวัด ของแผนงาน ผลผลิต/โครงการ ที่ได้รับอนุมัติ 

 - ตรวจสอบ ควบคุม และจัดทําทะเบียนคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณของกิจกรรม          
ท่ีรับผิดชอบที่เบิกจ่ายส่วนกลาง 

 - ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ท้ังภายในและภายนอก เช่น สํานัก 
กอง ส่วน ฯลฯ สํานักงบประมาณ กระทรวงการคลัง สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  

 - ให้คําปรึกษาเก่ียวกับงานด้านการโอนเปลี่ยนแปลงและการจัดสรรงบประมาณ
ให้กับหน่วยงานต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้อง เช่น สํานัก กอง ส่วน สํานักบริหารพื้นท่ีอนุรักษ์และสาขา  
   - วิเคราะห์และตรวจสอบข้อมูลสถานะการใช้จ่ายงบประมาณ ของทุกแผนงาน 
ผลผลิต/โครงการ และทุกงบรายจ่าย ตามรายงานสถานะงบประมาณรายจ่าย (ตามระบบ GFMIS)  

 - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

4. นางสาวเนตรนภา  อังกูรกวินโชติ นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ ประจําฝ่าย       
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

    - ดําเนินการเกี่ยวกับการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย (แบบ ง .241)              
โดยรับผิดชอบแผนงาน / กิจกรรม ดังต่อไปนี้ 

1. แผนงานพื้นฐานด้านการจัดการน้ําและสร้างการเติบโตบนคุณภาพชีวิตที่เป็น
มิตรกับส่ิงแวดล้อมอย่างยั่งยืน  ผลผลิตท่ี 1 : พ้ืนที่ป่าอนุรักษ์ได้รับการบริหารจัดการ กิจกรรมอนุรักษ์ ฟ้ืนฟู 
และพัฒนาป่าไม้ กิจกรรมงานอุทยานแห่งชาติ  

2. แผนงานบูรณาการพัฒนาพื้นที่ระดับภาค  
    2.1 โครงการท่ี 7 : โครงการยกระดับการท่องเที่ยวเชิงธรรมชาติ กิจกรรม

ท่องเที่ยวตามแหล่งธรรมชาติ (ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ) 
    2.2 โครงการท่ี 8 : โครงการพัฒนาแหล่งท่องเท่ียวบนบกบริเวณตอนในของภาค 

กิจกรรมพัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยวภาคใต้ 2 สมุทร (ภาคใต้) 
    2.3 โครงการที่ 9 : โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหาความเส่ือมโทรมของ

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  
          2.3.1 กิจกรรมส่งเสริมการมีส่วนร่วมในการแก้ไขปัญหาไฟป่าและหมอกควัน 

(ภาคใต้) 
          2.3.2 กิจกรรมฟ้ืนฟู อนุรักษ์ป่าต้นน้ํา (ภาคใต้) 

     4.2 ดําเนินการ... 
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- ดําเนินการเกี่ยวกับการนําเข้าข้อมูลการโอนเปลี่ยนแปลงการจัดสรรงบประมาณ
รายจ่าย (แบบ ง.241) เงินงบประมาณ เงินงบกลางของกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช ทุกแผนงาน 
ผลผลิต/โครงการ ท้ังส่วนกลางและส่วนภูมิภาคเข้าระบบ GFMIS ของสํานักวิจัยการอนุรักษ์ป่าไม้และพันธ์ุพืช 
กองคุ้มครองพันธ์ุสัตว์ป่าและพืชป่าตามอนุสัญญา สํานักฟ้ืนฟูและพัฒนาพ้ืนท่ีอนุรักษ์ สํานักป้องกัน 
ปราบปราม และควบคุมไฟป่า และสํานักอนุรักษ์และจัดการต้นน้ํา  

- ดูแลและกํากับการจัดสรรและการใช้จ่ายงบประมาณของแผนงาน ผลผลิต/โครงการ      
ท่ีรับผดิชอบให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรี 

 - แจ้งผลการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทั้งส่วนกลาง         
และส่วนจังหวัด ของแผนงาน ผลผลิต/โครงการ ที่ได้รับอนุมัติ 

 - ตรวจสอบ ควบคุม และจัดทําทะเบียนคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณของกิจกรรม         
ท่ีรับผิดชอบที่เบิกจ่ายส่วนกลาง 

 - ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ท้ังภายในและภายนอก เช่น สํานัก 
กอง ส่วน ฯลฯ สํานักงบประมาณ กระทรวงการคลัง สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  

 - ให้คําปรึกษาเก่ียวกับงานด้านการโอนเปลี่ยนแปลงและการจัดสรรงบประมาณ
ให้กับหน่วยงานต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้อง เช่น สํานัก กอง ส่วน สํานักบริหารพื้นท่ีอนุรักษ์และสาขา  

 - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

5. นายนนทวัช  สุดสม  เ จ้ าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบั ติ งาน  ประจําฝ่ าย                 
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

- ดําเนินการเกี่ยวกับการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย (แบบ ง.241)   โดย
รับผิดชอบแผนงาน / กิจกรรม ดังต่อไปนี้ 

  1. แผนงานบุคลากรภาครัฐ รายการค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ อนุรักษ์ ฟ้ืนฟู     
และป้องกันทรัพยากรธรรมชาติ 

2. แผนงานบูรณาการสร้างรายได้จากการท่องเที่ยว กีฬา และวัฒนธรรม 
โครงการท่ี 1 : โครงการเพ่ิมศักยภาพการท่องเที่ยวเชิงอนุรักษ์ กิจกรรมเพิ่มศักยภาพการท่องเที่ยวเชิงอนุรักษ์ 

3. แผนงานบูรณาการวิจัยและนวัตกรรม โครงการที่ 1 : โครงการวิจัยและพัฒนา
เพ่ือการบริหารจัดการพ้ืนที่ป่าอนุรักษ์ที่เสื่อมสภาพ กิจกรรมการวิจัยและพัฒนาเพื่อการบริหารจัดการพ้ืนที่ป่า
อนุรักษ์ท่ีเสื่อมสภาพ 

4. แผนงานบูรณาการพัฒนาพื้นที่ระดับภาค 
    4.1 โครงการท่ี 1 : โครงการบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมภาคเหนือ  
          3.2.1 กิจกรรมฟ้ืนฟู อนุรักษ์ป่าต้นน้ํา (ภาคเหนือ) 
          3.2.2 กิจกรรมส่งเสริมการมีส่วนร่วมในการแก้ไขปัญหาไฟป่าและหมอกควัน 

(ภาคเหนือ) 
          3.2.1 กิจกรรมสร้างเครือข่ายราษฎรพิทักษ์ป่า (ภาคเหนือ) 
    4.2 โครงการท่ี 2 : โครงการพัฒนากลุ่มท่องเที่ยวเชิงธรรมชาติภาคเหนือ 

กิจกรรมท่องเที่ยวตามแหล่งธรรมชาติ 
   5.2 ดําเนินการ... 
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- ดําเนินการเกี่ยวกับการนําเข้าข้อมูลการโอนเปลี่ยนแปลงการจัดสรรงบประมาณ
รายจ่าย (แบบ ง.241) เงินงบประมาณ เงินงบกลางของกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช ทุกแผนงาน 
ผลผลิต/โครงการ ท้ังส่วนกลางและส่วนภูมิภาคเข้าระบบ GFMIS ของสํานักงานผู้ตรวจราชการกรม           
กลุ่มตรวจสอบภายใน กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร สํานักบริหารงานกลาง กองนิติการ สํานักแผนงานและ
สารสนเทศ สํานักสนองงานพระราชดําริ และสํานักอุทยานแห่งชาติ 

- ดูแลและกํากับการจัดสรรและการใช้จ่ายงบประมาณของแผนงานผลผลิต/โครงการ        
ท่ีรับผิดชอบให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรี 

 - แจ้งผลการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทั้งส่วนกลาง         
และส่วนจังหวัด ของแผนงาน ผลผลิต/โครงการ ที่ได้รับอนุมัติ 

 - ตรวจสอบ  ควบคุม  และจัด ทําทะเบียนคุมการใ ช้ จ่ายเงินงบประมาณ                 
ของกิจกรรมท่ีรับผิดชอบท่ีเบิกจ่ายส่วนกลาง 

- ดําเนินการพิมพ์ ตรวจทานหนังสือราชการ 
- ถ่ายเอกสาร รับ-ส่ง เอกสารโดยเคร่ืองโทรสารถึงหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

 - ให้คําปรึกษาเก่ียวกับงานด้านการโอนเปลี่ยนแปลงและการจัดสรรงบประมาณ
ให้กับหน่วยงานต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้อง เช่น สํานัก กอง ส่วน สํานักบริหารพื้นท่ีอนุรักษ์และสาขา  

- ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

6. นางสาวณัฏฐา  กรแก้ว  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน ประจําฝ่าย            
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

 - ดําเนินการเกี่ยวกับการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่าย (แบบ ง.241)               
โดยรับผิดชอบแผนงาน / กิจกรรม และงบกลาง ดังต่อไปนี้ 

1. แผนงานพื้นฐานด้านการจัดการน้ําและสร้างการเติบโตบนคุณภาพชีวิตที่เป็น
มิตรกับส่ิงแวดล้อมอย่างยั่งยืน ผลผลิตที่ 1 : พ้ืนที่ป่าอนุรักษ์ได้รับการบริหารจัดการ กิจกรรมอนุรักษ์ ฟ้ืนฟู
และพัฒนาป่าไม้  

    1.1 กิจกรรมงานคุ้มครองพ้ืนที่ป่าอนุรักษ์ 
    1.2 กิจกรรมงานควบคุมไฟป่า 
    1.3 กิจกรรมโครงการอนุรักษ์ทรัพยากรป่าไม้และสัตว์ป่ารอยต่อ 5 จังหวัด         

(ภาคตะวันออก)  
    1.4 กิจกรรมงานพัฒนาการปา่ไม้อันเนื่องมาจากพระราชดําริ 
    1.5 กิจกรรมงานพัฒนาการป่าไม้ในเขตพ้ืนที่เฉพาะ  
    1.6 กิจกรรมพัฒนา 3 จังหวัดชายแดนภาคใต้ 
    1.7 กิจกรรมพัฒนาและรณรงค์การใช้หญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดําริ 
    1.8 กิจกรรมหมู่บ้านพิทักษ์ป่ารักษาสิ่งแวดล้อม 
    1.9 กิจกรรมงานจัดการลุ่มน้ํา 

                 2. แผนงาน... 
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   2. แผนงานบูรณาการบริหารจัดการทรัพยากรน้ํา โครงการท่ี 1 : โครงการฟ้ืนฟู
พ้ืนที่ป่าอนุรักษ์ (ลุ่มน้ํา) ระยะท่ี 1 กิจกรรมโครงการฟ้ืนฟูพ้ืนที่ป่าอนุรักษ์ (ลุ่มน้ํา) ระยะท่ี 1 

- ดูแลและกํากับการจัดสรรและการใช้จ่ายงบประมาณของแผนงานผลผลิต/โครงการ         
ท่ีรับผิดชอบให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรี 

 - แจ้งผลการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทั้งส่วนกลาง        
และส่วนจงัหวัด ของแผนงาน ผลผลิต/โครงการ ที่ได้รับอนุมัติ 

 - ตรวจสอบ  ควบคุม  และจัด ทําทะเบียนคุมการใ ช้ จ่ายเงินงบประมาณ                 
ของกิจกรรมท่ีรับผิดชอบท่ีเบิกจ่ายส่วนกลาง 

- ดําเนินการเกี่ยวกับการโอนเงินงบประมาณเบิกแทนกันและแจ้งหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
- ดําเนินการเกี่ยวกับการกันเงินเหลื่อมปี และขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงินกันเหลื่อมปี 

และแจ้งหน่วยงานต่างๆ ท่ีเก่ียวข้อง เช่น สํานัก กอง ส่วน สํานักบริหารพ้ืนท่ีอนุรักษ์และสาขา 
 - ตรวจสอบ  ควบคุม  และจัด ทําทะเบียนคุมการใ ช้ จ่ายเงินงบประมาณ                 

ของกิจกรรมท่ีรับผิดชอบท่ีเบิกจ่ายส่วนกลาง 
 - ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ท้ังภายในและภายนอก เช่น สํานัก 

กอง ส่วน ฯลฯ สํานักงบประมาณ กระทรวงการคลัง สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  
 - ให้คําปรึกษาเก่ียวกับงานด้านการโอนเปลี่ยนแปลงและการจัดสรรงบประมาณ

ให้กับหน่วยงานต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้อง เช่น สํานัก กอง ส่วน สํานักบริหารพื้นท่ีอนุรักษ์และสาขา  
 - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

งานงบประมาณ 2 
7. นางสาวบุศรินทร์  ชาญกิจการยนต์ นักวิชาการเงินและบัญชีชํานาญการ ประจําฝ่าย   

มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 
- วิเคราะห์และจัดทําคําของบประมาณรายจ่ายของแผนงานพ้ืนฐานด้านการจัดการ

น้ําและสร้างการเติบโตบนคุณภาพชีวิตท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมอย่างย่ังยืนผลผลิตที่ 1 : พ้ืนท่ีป่าอนุรักษ์ได้รับการ
บริหารจัดการกิจกรรมอนุรักษ์ ฟ้ืนฟู และพัฒนาป่าไม้ กิจกรรมงานบริหารท่ัวไป (ส่วนการคลัง)  และกิจกรรม
งานบริหารส่วนภูมิภาค 

- จัดทําแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงินของของแผนงานพ้ืนฐานด้านการ
จัดการน้ําและสร้างการเติบโตบนคุณภาพชีวิตท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมอย่างย่ังยืน ผลผลิตท่ี 1 : พ้ืนท่ีป่าอนุรักษ์
ได้รับการบริหารจัดการ กิจกรรมอนุรักษ์ ฟ้ืนฟู และพัฒนาป่าไม้ กิจกรรมงานบริหารท่ัวไป (ส่วนการคลัง)        
และกิจกรรมงานบริหารส่วนภูมิภาค 

- ดําเนินการเกี่ยวกับการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่าย (แบบ ง.241)             
โดยรับผิดชอบแผนงาน / กิจกรรม ดังต่อไปนี้ 

 
       1. แผนงาน... 
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1. แผนงานพื้นฐานด้านการจัดการน้ําและสร้างการเติบโตบนคุณภาพชีวิตที่เป็น
มิตรกับส่ิงแวดล้อมอย่างยั่งยืน ผลผลิตท่ี 1 : พ้ืนท่ีป่าอนุรักษ์ได้รับการบริหารจัดการ ดังนี้ 

    1.1 กิจกรรมอนุรักษ์ ฟ้ืนฟู และพัฒนาป่าไม้  
          1.1.1 กิจกรรมงานบริหารทั่วไป (อธิบดีกรมอุทยานแห่งชาติฯ รองอธิบดี        

กรมอุทยานแห่งชาติฯ สํานักงานผู้ตรวจราชการกรม สํานักบริหารงานกลาง กองนิติการ กลุ่มตรวจสอบภายใน  
กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร สํานักบริหารงานกลาง (ส่วนอํานวยการ ส่วนการเจ้าหน้าท่ี ส่วนการพัสดุ ศูนย์ปฏิบัติการ
อาคารสถานท่ีและยานพาหนะ ห้องสมุด) สํานักแผนงานและสารสนเทศ กองการต่างประเทศ 

          1.1.2 กิจกรรมงานบริหารส่วนภูมิภาค 
          1.1.3 กิจกรรมงานสารสนเทศป่าไม้ 
          1.1.4 กิจกรรมงานพัฒนาบุคลากร 
          1.1.5 กิจกรรมปรับปรุงสิ่งก่อสร้างหน่วยงานในพ้ืนที่ป่าอนุรักษ์ 
    1.2 กิจกรรมฟ้ืนฟู ดูแล รักษาพ้ืนท่ีป่าอนุรักษ์ 
    1.3 กิจกรรมพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
    1.4 กิจกรรมป้องกัน ปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ  
- ดูแลและกํากับการจัดสรรและการใช้จ่ายงบประมาณของแผนงาน ผลผลิต/โครงการ           

ท่ีรับผิดชอบให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรี 
- แจ้งผลการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทั้งส่วนกลาง         

และส่วนจังหวัดของผลผลิต/โครงการ ท่ีได้รับอนุมัติ 
- ตรวจสอบ ควบคุม และจัดทําทะเบียนคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณของกิจกรรม 

ท่ีรับผิดชอบที่เบิกจ่ายส่วนกลาง 
- ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ท้ังภายในและภายนอก เช่น สํานัก 

กอง ส่วน ฯลฯ สํานักงบประมาณ กระทรวงการคลัง สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  
- ให้คําปรึกษาเก่ียวกับงานด้านการโอนเปลี่ยนแปลงและการจัดสรรงบประมาณ

ใหกั้บหน่วยงานต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง เช่น สํานัก กอง ส่วน สํานักบริหารพ้ืนที่อนุรักษ์และสาขา  
   - จัดทําประมาณการรายได้ของกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช  

- ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

8. นางสมคิด  ไวยกัญหา  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชํานาญงาน  ประจําฝ่าย           
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

- ดําเนินการเกี่ยวกับการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย (แบบ ง.241)               
โดยรับผิดชอบแผนงาน / กิจกรรม ดังต่อไปนี้ 

1. แผนงานพื้นฐานด้านการสร้างความสามารถในการแข่งขันของประเทศ 
       1.1 ผลผลิตที่ 1 : แหล่งท่องเท่ียวในพ้ืนท่ีป่าอนุรักษ์ กิจกรรมท่องเที่ยวเชิงอนุรักษ์ 

    1.2 ผลผลิตที่ 2 : องค์ความรู้ด้านการอนุรักษ์ป่าไม้และสัตว์ป่า                    
 

     1.2.1 กิจกรรม... 
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1.2.1 กิจกรรมการวิจัยด้านป่าไม้และสัตว์ป่า 
1.2.2 กิจกรรมงานพฤกษศาสตร์ป่าไม้ 
1.2.3 กิจกรรมบริหารจัดการด้านป่าไม้และสัตว์ป่า 
1.2.4 กิจกรรมพรรณพฤกษชาติประเทศไทย 
1.2.5 กิจกรรมบริหารจัดการความหลากหลายทางชีวภาพ 

2. แผนงานบูรณาการพัฒนาพื้นที่ระดับภาค  
    2.1 โครงการที่ 3 : โครงการแก้ไขปัญหาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

ภาคตะวันออก กิจกรรมฟ้ืนฟู อนุรักษ์ป่าต้นน้ํา (ภาคตะวันออก) 
    2.2 โครงการที่ 4 : โครงการส่งเสริมการท่องเที่ยวเชิงนิเวศน์ และอารยธรรม

ขอม ภาคตะวันออก กิจกรรมท่องเที่ยวตามแหล่งธรรมชาติ (ภาคตะวันออก) 
    2.3 โครงการท่ี 5 : โครงการพัฒนาและส่งเสริมการท่องเท่ียวเชิงธรรมชาติ

และนิเวศน์ กิจกรรมท่องเที่ยวตามแหล่งธรรมชาติ (ภาคกลาง) 
    2.4 โครงการท่ี 6 : โครงการบริหารจัดการทรัพยากรป่าไม้และสิ่งแวดล้อม

อย่างย่ังยืน  
          2.4.1 กิจกรรมการป้องกันแก้ไขปัญหาช้างป่าและสัตว์ป่าออกนอกพ้ืนที่ 

เขตห้ามล่าสัตว์ป่าเขาแผงม้า จังหวัดนครราชสีมา (ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ) 
          2.4.2 กิจกรรมการป้องกันแก้ไขปัญหาสัตว์ป่าออกนอกพ้ืนท่ี เขตรักษา

พันธ์ุสัตว์ป่าดงใหญ่ จังหวัดบุรีรัมย์ (ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ) 
          2 .4.3 กิจกรรมแก้ไขปัญหาช้างป่ า  เขต รักษาพัน ธ์ุสัต ว์ป่ าภู วั ว        

จังหวัดบึงกาฬ (ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ) 
          2.4.4 กิจกรรมสร้างเครือข่ายราษฎรพิทักษ์ป่า (ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ) 
          2.4.5 กิจกรรมส่งเสริมการมีส่วนร่วมในการแก้ปัญหาไฟป่าและหมอกควัน 

(ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ) 
          2.4.6 กิจกรรมฟ้ืนฟู อนุรักษ์ป่าต้นน้ํา (ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ) 

- ดูแลและกํากับการจัดสรรและการใช้จ่ายงบประมาณของแผนงานผลผลิต/โครงการ           
ท่ีรับผิดชอบให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรี 

 - แจ้งผลการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายไปยังหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทั้งส่วนกลาง       
และส่วนจังหวัด ของแผนงาน ผลผลิต/โครงการ ที่ได้รับอนุมัติ 

 - ตรวจสอบ  ควบคุม  และจัด ทําทะเบียนคุมการใ ช้ จ่ายเงินงบประมาณ                 
ของกิจกรรมท่ีรับผิดชอบท่ีเบิกจ่ายส่วนกลาง 

 - ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ท้ังภายในและภายนอก เช่น สํานัก 
กอง ส่วน ฯลฯ สํานักงบประมาณ กระทรวงการคลัง สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  

 - ให้คําปรึกษาเก่ียวกับงานด้านการโอนเปลี่ยนแปลงและการจัดสรรงบประมาณ
ให้กับหน่วยงานต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้อง เช่น สํานัก กอง ส่วน สํานักบริหารพื้นท่ีอนุรักษ์และสาขา  

 - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
  9. นางบุญเรือน... 
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9 .  นางบุญ เ รื อน  สุ ท ธิ ก ลับ   พนั ก ง านก า ร เ งิ น และบั ญ ชี  ส  4  ประจํ า ฝ่ า ย                 
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ดังนี้ 

   - เรียกรายการแสดงบรรทัดรายการผูกพัน/ค่าจริงตามเลขที่เอกสารของทุกแผนงาน         
ทุกผลผลิต/โครงการ และทุกงบรายจ่าย จากระบบ GFMIS 

- จัดเรียงข้อมูลบรรทัดรายการผูกพัน/ค่าจริง ตามท่ีเลขท่ีเอกสาร ของทุกแผนงาน          
ทุกผลผลิต/โครงการ และทุกงบรายจ่าย จากระบบ GFMIS  

- จัดทําทะเบียนคุมข้อมูลการเบิกเงินคงคลังเงินในงบประมาณ ของแผนงานพ้ืนฐาน 
ด้ านการจัดการน้ํ าและสร้ า งการ เ ติบโตบนคุณภาพชี วิตที่ เป็น มิตรกับสิ่ ง แวดล้อมอ ย่างยั่ ง ยืน                
ผลผลิตที่ 1 :  พ้ืนท่ีป่าอนุรักษ์ได้รับการบริหารจัดการ ทุกงบรายจ่าย 

ฝ่ายการเงิน  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ควบคุม กํากับ ดูแลและตรวจสอบการดําเนินการ
เกี่ยวกับการรับ - จ่าย และนําส่งเงินในงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ การให้ยืมเงินราชการ ควบคุมและ
ดําเนินการเกี่ยวกับเงินทดรองราชการ การใช้บัตรเครดิตราชการ และการรับ –  จ่ายเงินสวัสดิการกรมอุทยาน
แห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช ให้คําปรึกษา แนะนําเกี่ยวกับการดําเนินการจ่ายเงิน รับเงิน และการนําเงินส่ง
คลังในระบบ KTB Corporate Online รวมท้ังปฏิบัติงานอ่ืนท่ีได้รับมอบหมาย โดยมอบหมายให้มีเจ้าหน้าท่ี
รับผิดชอบ ดังต่อไปนี้ 

1. นางอัญชลี  จนัทร์อนิทร ์ นักวิชาการเงินและบัญชีชาํนาญการ  ทาํหน้าที่หัวหนา้ฝ่าย                   
มีหน้าที่ความรับผิดชอบและควบคุม กํากับดูแล ข้าราชการ ลูกจ้างประจํา  และพนักงานราชการ  ดังนี ้

    - บังคับบัญชาและบริหารงานให้เป็นไปตามภาระหน้าท่ีของฝ่ายการเงิน  
    - ควบคุม กํากับ ดูแล ตรวจสอบการดําเนินการเกี่ยวกับการรับ –  จ่ายการนําส่งเงิน           

ในงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ การให้ยืมเงินราชการ ดําเนินการเกี่ยวกับเงินทดรองราชการ                 
และการใช้บัตรเครดิตราชการและเงินสวัสดิการกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช  

    - ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน  
    - ให้คําปรึกษาแนะนําเกี่ยวกับการปฏิบัติงานการเงิน 
    - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  งานธุรการ 
  2. นางยุพา  สมณะ  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน  ประจําฝ่าย มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 
      - ลงทะเบียนรับหนังสือผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์จากหน่วยงานต่าง ๆ ให้ทัน
ตามกรอบเวลาและถูกต้อง 
       - จําแนกประเภทหนังสือ และจัดเรียงลําดับตามความสําคัญของหนังสือเพ่ือนําเสนอ 
      - ดําเนินการออกเลขหนังสือเพ่ือจัดส่งให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ตามที่ได้มีการสั่งการ 
      - แจ้งเวียนหนังสือในหน่วยงานให้ผู้เกี่ยวข้องรับทราบตามระยะเวลาดําเนินการ 
      - รวบรวมเอกสารตามประเภทพร้อมจัดเก็บเอกสารให้เป็นหมวดหมู่ 
      - จัดทําทะเบียนควบคุมวันลาของเจ้าหน้าท่ีในสังกัดฝ่ายการเงิน 

                  - รายงาน... 
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      - รายงานการตรวจสอบอุปกรณ์ไฟฟ้า อาคารสถานท่ี ตามแผนป้องกันอัคคีภัย 
      - บันทึกรับรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง จากระบบ GFMIS ตามใบสําคัญคู่จ่ายในระบบ
ฐานข้อมูลของส่วนการคลัง  
      - พิมพ์หนังสือในความรับผิดชอบของฝ่ายการเงิน จําแนกและจัดเก็บเอกสารของฝ่าย
การเงินให้เป็นหมวดหมู่ 
      - ควบคุมพัสดุในความรับผิดชอบของฝ่ายการเงิน พร้อมจัดทําทะเบียนคุม 
      - ปฏบิัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

  งานรับ 
3. นางระพินทร์  เจริญศรีทวีชัย  นักวิชาการเงินและบัญชีชํานาญการ  ทําหน้าท่ีหัวหน้างานรับ     

มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้     
    - ตรวจสอบการรับและนําส่งเงินสดและเช็คจากเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ         

และเงินรายได้ต่าง ๆ พร้อมจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวันในระบบ GFMIS 
   - ตรวจสอบการบันทึกรับและจ่ายเงินฝากธนาคารเกี่ยวกับรายการเงินนอกงบประมาณ        

ท่ีมิได้ฝากคลังในระบบ GFMIS 
   - ตรวจสอบการรับและนําเงินส่งคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ KTB Corporate Online   
   - ตรวจสอบการบันทึกรายการเ ช็คขัดข้อง   รายการโอนเงินนอกงบประมาณ             

เป็นรายได้แผ่นดิน ในระบบ GFMIS 
   - บันทึกรายการรับและจ่ายเงินฝากธนาคารเกี่ยวกับรายการเงินนอกงบประมาณที่มิได้ 

ฝากคลังในระบบ GFMIS ประกอบด้วย 
    - บัญชีเงินฝากธนาคารเงินในงบประมาณ บัญชีเงินนอกงบประมาณช่ือบัญชี         

เงินฝากไม่มีรายตัว 
    - บัญชีเงินเดือน ช่ือบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน 
    - รายการที่ฝ่ายการเงินออกใบเสร็จรับเงินทุกรายการ 
    - รายการจ่ายที่ฝ่ายการเงินถอนเงินเพ่ือนําเงินส่งคลัง 
    - บันทึกรายการเช็คขัดข้องในระบบ GFMIS 
    - บันทึกการโอนเงินนอกงบประมาณเป็นรายได้แผ่นดิน ในระบบ GFMIS 

      - ร่าง โต้ตอบ หนังสือในความรับผิดชอบของงานรับเพ่ือประสานงานกับหน่วยงาน               
ท่ีเกี่ยวข้อง เช่น กรมบญัชีกลาง ฝ่ายบัญชี และอ่ืน ๆ 
      - ควบคุมเก็บรักษาใบเสร็จรับเงินและตรวจสอบการใช้ใบเสร็จรับเงินในความรับผิดชอบ 
พร้อมทั้งรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินให้เป็นไปตามระเบียบ 
      - ติดต่อประสานงานกับธนาคารเกี่ยวกับการเบิกเงินและนําส่งเงิน 

    - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

     4. นางสาว... 
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  4. นางสาวจิณณพัต  ตาลาน พนักงานราชการ ตําแหน่ง เจ้าหน้าท่ีการเงินและบัญชี  ประจํางาน
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้      

    - รับเงินตามคําขอพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 
    - ดําเนินการตรวจนับเงินสดและเช็คท่ีได้รับประจําวันให้ตรงตามใบเสร็จรับเงินและ            

ใบนําส่งเงินจากสํานักอุทยานแห่งชาติ เพ่ือส่งมอบให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน  
    - ดําเนินการสรุปการรับจ่ายเงินประจําวันในระบบรับเงินกลาง พร้อมจัดทํารายงาน         

การรับ และนําส่งคลังให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
    - จัดทํารายงานการรับ –  จ่ายใบเสร็จรับเงิน 
    - บันทึกรับใบสําคัญพนักงานราชการท่ีปฏิบัติงานในส่วนราชการในระบบฐานข้อมูล         

ส่วนการคลัง 
     - บันทึกรายการหักหนี้สินและรายการเ พ่ิม-ลด  ค่าตอบแทนพนักงานราชการ 

เพ่ือประมวลผลหนี้สินต่าง ๆ ค่าตอบแทนประจําเดือน และตกเบิกพนักงานราชการ 
    - ร่าง –  พิมพ์ หนังสือส่งรายละเอียดพร้อมเช็คที่ เกี่ยวกับการหักชําระหนี้และ 

การจ่ายค่าตอบแทนเพ่ือแจ้งธนาคาร/หน่วยงาน/บริษัทท่ีเก่ียวข้อง 
    - รวบรวมหลักฐานการจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการให้เจ้าหน้าที่เพ่ือดําเนินการตัด

จ่ายประจําวันในระบบ GFMIS  
    - ติดต่อประสานงานกับเจ้าหน้าท่ีฝ่ายต่าง ๆ และหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับการจ่ายเงิน

ค่าตอบแทนพนักงานราชการ 
    - ตรวจสอบ statement ของธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) บัญชีเงินงบประมาณ         

เงินนอกงบประมาณ และเงินเดือนกรมอุทยานแห่งชาติฯ ซ่ึงโอนเข้ามาจากแหล่งต่าง ๆ เพ่ือบันทึกการรับและ
ตัดจ่ายในระบบ GFMIS 

    - ดําเนินการจัดทําข้อมูลการรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 
      - ดําเนินการเกี่ยวกับการขอซ้ือ - ขอจ้าง ในความรับผิดชอบของฝ่ายการเงิน 
      - จัดทําบัญชีการรับ - จ่ายเงินกองทุนสวัสดิการกรมอุทยานแห่งชาติฯ  
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

  งานจ่าย 
5. นางสาวกิ่งแก้ว สายยศ  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชํานาญงาน ประจําฝ่าย                 

ทําหน้าท่ีหัวหน้างานจ่าย  มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 
    - ควบคุ ม และตร วจสอบกา ร จ่ า ย เ งิ น สดและ เ ช็ คจ าก เ งิ นทดรอง ร าชก า ร                 

เงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ 
    - จ่ายเงินสดตามใบสําคัญเงินทดรองราชการ พร้อมลงนามจ่ายเงินในหลักฐาน            

การจ่ายทุกฉบับ 
 

        - ตรวจนบั... 
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    - ตรวจนับจํานวนเงินสดให้ถูกต้องตรงกันกับยอดเงินคงเหลือในทะเบียนคุมเงิน          
ทดรองราชการพร้อมส่งมอบคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ปิดยอดเงินทดรองราชการคงเหลือประจําวัน               
ในทะเบียนควบคุมการจ่ายเงินทดรองราชการของฝ่ายการเงิน 

    - ตรวจสอบใบมอบฉันทะของผู้ รับ เงิน ให้ถู ก ต้องตามระเบียบ  ก่อนนํา เสนอ                 
ผู้มีอํานาจลงนาม 

    - ดําเนินการจัดทําข้อมูลการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 
เพ่ือส่งให้ผู้มีอํานาจอนุมัติการโอนเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน 

    - ตรวจสอบการตัดจ่ายและรายงานสรุปยอดการจ่ายเงินประเภทต่างๆ ในระบบ GFMIS 
กับเอกสารการเบิกจ่ายให้ถูกต้องตรงกัน พร้อมรายงานผู้บังคับบัญชาและส่งให้ฝ่ายบัญชีเพ่ือดําเนินการต่อไป 

    - ตรวจสอบการโอนเงิน หนี้สินข้าราชการและลูกจ้างประจํา ค่าจ้างเหมาบริการ
บุคคลภายนอกเข้าธนาคารตามใบสําคัญจากรายงานระบบ GFMIS (ZAP_RPT506) และ Statement ของ 
ธนาคารกรุงไทย จํากัก (มหาชน) 

    - ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือและยอดเบิกเงินเดือน/ค่าจ้าง/ค่าตอบแทน 
    - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

6. นางสาวอรัญญา  บัวงาม  พนักงานการเงินและบัญชี ระดับ ส 4  ประจํางาน            
มีหน้าที่รับผดิชอบดังนี้ 
       - ดําเนินการจ่ายเช็คจากเงินทดรองราชการ เงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
      - ตรวจสอบใบสําคัญการเบิกจ่ายเงิน พร้อมลงนามในเอกสารการจ่ายเงินทุกฉบับ 
      - บันทึกรายการจ่ายเงินประจําวันตามสัญญาการยืมเงินในระบบฐานข้อมูลส่วนการคลัง 
      - บันทึกรายการจ่ายเงินทุกงบงานพร้อมจัดทํารายงานสรุปยอดการจ่ายเงินประเภทต่าง ๆ     
ในระบบ GFMIS 

          - จัดทํารายงานขอเบิกที่ได้รับเงินแต่ยังไม่จ่ายให้ผู้ขาย (ZAP_RPT 406) ในระบบ GFMIS 
     - จัดทําบันทึกสรุปรายการจ่ายแต่ละวันให้ถูกต้องครบถ้วนตามใบสําคัญเสนอหัวหน้า         

ฝ่ายการเงิน และจัดส่งฝ่ายบัญชี 
     - ดําเนินการบันทึกข้อมูลการจ่ายเงินทดรองราชการในทะเบียนคุมการรับ –  จ่าย             

เงินทดรองราชการ พร้อมสรุปยอดเงินทดรองราชการคงเหลือประจําวัน 
      - จัดทําข้อมูลรายละเอียดการโอนเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน เพ่ือโอนผ่านระบบ KTB 
Corporate Online โดยรับผิดชอบข้อมูลของสํานักบริหารงานกลาง สํานักงานผู้ตรวจราชการ กองนิติการ 
สํานักแผนงานและสารสนเทศ สํานักสนองพระราชดําริ สํานักอนุรักษ์สัตว์ป่า กลุ่มพัฒนาระบบ สํานักอนุรักษ์
และจัดการต้นน้ํา กองคุ้มครองพันธ์ุสัตว์ป่าและพืชป่าตามอนุสัญญา สํานักฟ้ืนฟูและพัฒนาพื้นที่อนุรักษ์ 
      - ลงทะเบียนใบมอบฉันทะ พร้อมตรวจสอบความถูกต้องเสนอผู้มีอํานาจลงนาม 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

  7. นางพรนภัส... 
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7. นางพรนภัส ร้อยบาง พนักงานการเงินและบัญชี ระดับ ส 4  ประจํางานมีหน้าที่
รับผิดชอบดังนี้ 
      - ดําเนินการตรวจสอบพร้อมพิมพ์รายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน
ตามใบสําคัญคู่จ่ายกรณีจ่ายตรงจากระบบ GFMIS โดยใช้ Transaction Code : ZGL_RPT506_New 
      - ดําเนินการจัดทําและส่งหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย (แบบ 4235) กรณีจ่ายตรง 
ซ่ึงจ่ายจากเงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ 
      - จัดทําแบบย่ืนรายการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด. 536 ส่งสรรพากรของบริษัท 
ร้านค้า และบุคคลภายนอก กรณีจ่ายตรง 
      - ดําเนินการบันทึกการตัดจ่ายเงินตามใบสําคัญกรณีจ่ายตรง ในระบบฐานข้อมูล                
ของส่วนการคลัง 

     - ติดต่อประสานงานกับบริษัท ร้านค้า และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการรับหนังสือรับรอง
การหักภาษี ณ ท่ีจ่าย กรณีจ่ายตรง 

     - จัดทําข้อมูลรายละเอียดการโอนเงินให้แก่ผู้ มีสิทธิรับเงิน  เ พ่ือโอนผ่านระบบ               
KTB Corporate Online โดยรับผดิชอบข้อมูลของสํานักอธิบดี รองอธิบดี กลุ่มตรวจสอบภายใน 
      - นําเสนอรายงานเงินคงเหลือประจําวันต่ออธิบดีกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า            
และพันธ์ุพืช พร้อมจัดเก็บใบตรวจนับเงินคงเหลือประจําวัน 
      - ลงทะเบียนรับ –  ส่งหนังสือตามระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
      - ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

8.  นางสมถวิล  ทรงศิลป์  พนักงานการเงินและบัญชี  ระ ดับ  ส  4 ประจํ างาน                 
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
        - ดําเนินการตรวจสอบการโอนเงินเข้าธนาคารตามใบสําคัญคู่จ่ายจากระบบ GFMIS 
(ZAP_RPT406) และ Statement ของธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) 
        - ดําเนินการพิมพ์เช็คตามใบสําคัญคู่จ่ายจากเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ          
เพ่ือสั่งจ่ายให้ผู้มีสิทธิรับเงิน พร้อมจัดทํารายงานการสั่งจ่ายและควบคุมเช็คทุกงบงาน 
        - จัดทําแบบย่ืนรายการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.53 ส่งสรรพากรของบริษัท  
ร้านค้า และบุคคลภายนอก กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ 
        - ควบคุมและเก็บรักษาเช็คท่ีเบิกจากธนาคาร พร้อมจัดทําทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเช็ค
ทุกบัญชีเงินฝากของกรมอุทยานแห่งชาติ  สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช  
        - ตรวจสอบแบบรายงานสั่งจ่าย/ควบคุมเช็คกับต้นขั้วให้ถูกต้องตรงกันพร้อมจัดเก็บ 
        - จัดทําข้อมูลรายละเอียดการโอนเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน เพ่ือโอนผ่านระบบ KTB 
Corporate Online โดยรับผิดชอบข้อมูลของสํานักวิจัยการอนุรักษ์ป่าไม้และพันธ์ุพืช สํานักอุทยานแห่งชาติ 
สํานักป้องกัน ปราบปราม และควบคุมไฟป่า 
        - ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานภายนอก  
        - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

                  งานเงินยืม... 
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  งานเงินยืม 
  9. นางสิริพร มาสุข เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชํานาญงาน ประจําฝ่าย ทําหน้าท่ีหัวหน้า
งานเงินยืม มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 
        - ควบคุม กํากับดูแลการยืมเงินในงบประมาณและการยืมเงินทดรองราชการ 
        - กํากับดูแลการตรวจสอบยอดหนี้ค้างชําระการยืมเงินราชการ พร้อมทั้งเร่งรัด          
ติดตามหนี้ค้างชําระ 
        - ควบคุมและตรวจสอบทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ และรายงานเงินสดคงเหลือ
ประ จํา วันของ เงินทดรองราชการ  และรายการเคลื่ อนไหวในทะเบียนคุมเ งินทดรองราชการ                 
พร้อมเสนอกรรมการควบคุมเงินทดรองราชการ 
        - ควบคุมและตรวจสอบรายละเ อียดใบสําคัญท่ี จ่ายจากเงินทดรองราชการ            
และได้รับการอนุมัติเงินจากกรมบัญชีกลางแล้ว แจ้งให้ผู้มีหน้าท่ีดําเนินการเขียนเช็คสั่งจ่ายเพ่ือชดใช้               
เงินทดรองราชการ 
        - ควบคุมการเบิกเงินทดรองราชการเพ่ือสํารองจ่ายในการดําเนินงานต่าง ๆ 
        - ตรวจสอบเกี่ยวกับการสมัครเป็นผู้ถือบัตรเครดิตราชการและเปิดวงเงินบัตรเครดิตราชการ 
        - ควบคุมการจ่ายลูกหนี้ เงินทดรองราชการ และบันทึกส่งคืนเงินสด ใบสําคัญ               
ค่าใช้สอย ค่าการศึกษาบุตร และค่ารักษาพยาบาล  
        - ตรวจสอบใบสําคัญหักล้างเงินยืมทดรองราชการ 
        - ควบคุมและตรวจสอบรายการหักล้างเงินยืมราชการในระบบ GFMIS 
        - ติดต่อประสานงานกับเจ้าหน้าท่ีธนาคารฯ เพ่ือขอเปิดใช้วงเงินบัตรเครดิตราชการ 
        - ควบคุมและตรวจสอบรายงานฐานะเงินทดรองราชการ  รายงานงบพิสู จน์                   
ยอดเงินฝากธนาคาร รายงานลูกหนี้เงินทดรองราชการ รายงานใบสําคัญเงินทดรองราชการ เพ่ือตรวจสอบ              
การรับ –  จ่ายเงิน 
        - ควบคุมและตรวจสอบการจัดเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินราชการ 
        - ดําเนินการบันทึกรายละเอียดผู้เข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online  
กําหนดสิทธิและหน้าที่ในการทํารายการของผู้ใช้งานในระบบรายบุคคล ทุกหน่วยเบิกจ่ายของกรมอุทยานแห่งชาติ 
สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช  
        - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 10. นางสาวเสาวนีย์  เพ็ชร์เพ็ง  พนักงานการเงินและบัญชี ระดับ ส 4  ประจํางาน        
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้      
     - ตรวจสอบสัญญาการ ยืม เงิน ในงบประมาณ  และ เ งินยืมทดรองราชการ                 
งบดําเนินงาน งบลงทุน งบรายจ่ายอ่ืนของสํานักบริหารงานกลาง สํานักป้องกัน ปราบปราม และควบคุมไฟป่า 
สํานักแผนงานและสารสนเทศ สํานักอุทยานแห่งชาติ สํานักผู้ตรวจราชการกรม กลุ่มตรวจสอบภายใน       
กองนิติการ สํานักสนอง งานพระราชดําริ สํานักฟ้ืนฟูและพัฒนาพื้นท่ีอนุรักษ์ เฉพาะส่วนจัดการที่ดินและ
ชุมชนในพ้ืนที่ป่าอนุรักษ์  ส่วนมาตรฐานและเทคนิคด้านวิศวกรรม ส่วนฟ้ืนฟูพ้ืนที่อนุรักษ์ สํานักอนุรักษ์สัตว์ป่า 
และโครงการปลูกป่าถาวรเฉลิมพระเกียรติฯ 

              - ตรวจสอบ... 
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      - ตรวจสอบยอดหนี้ค้างชําระการยืมเงินราชการ พร้อมท้ังเร่งรัดติดตามหนี้ค้างชําระ 
ของหน่วยงานในความรับผิดชอบ  

      - จัดทําบัญชีย่อยลูกหนี้ รายตัว รายงานลูกหนี้ เ งินยืมราชการของหน่วยงาน                 
ในความรับผิดชอบ 
        - รับคืนใบสําคัญ เงินสด หักล้างเงินยืมราชการ พร้อมทั้งออกใบรับใบสําคัญของ
หน่วยงานในความรับผิดชอบ 
        - บันทึกรายการใบสําคัญหักล้างเงินยืมราชการในระบบฐานข้อมูลส่วนการคลัง                 
ของหน่วยงานในความรับผิดชอบ 
        - บันทึกรายการหักล้างเงินยืมราชการสําหรับเงินสดและลูกหนี้ เงินยืมราชการ 
ในงบประมาณในระบบ GFMIS 
        - บันทึกรายการส่งใช้เงินยืมหลังสัญญาการยืมเงินพร้อมจัดเก็บสัญญาการยืมเงินราชการ 
        - บันทึกสัญญาการยืมเงินราชการในระบบฐานข้อมูลส่วนการคลังเพ่ือออกเลขท่ี LC          
ส่งฝ่ายตรวจสอบ เพ่ือดําเนินการขอเบิกเงินคงคลังในระบบ GFMIS 
                         - ดําเนินการเกี่ยวกับการสมัครเป็นผู้ถือบัตรเครดิตราชการและการเปิดวงเงินบัตรเครดิต 
        - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 

11. นางยุพดี   ทองสว่าง   พนักงานการเงินและบัญชี  ระดับ  ส  4 ประจํางาน                 
มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

      - ตรวจสอบสัญญาการยืมเงินราชการ และเงินยืมทดรองราชการ งบดําเนินงาน        
งบลงทุน (ค่าครุภัณฑ์ ท่ีดินและสิ่งก่อสร้างเบิกจ่ายลักษณะถัวจ่าย) งบรายจ่ายอ่ืน ของสํานักวิจัยการอนุรักษ์ป่าไม้
และพันธ์ุพืช สํานักอนุรักษ์และจัดการต้นน้ํา กองคุ้มครองพันธ์ุสัตว์ป่าและพืชป่าตามอนุสัญญา และสํานักฟ้ืนฟู
และพัฒนาพ้ืนท่ีอนุรักษ์ (เฉพาะส่วนรังวัดแนวเขตที่ดินป่าไม้ ส่วนภูมิสารสนเทศ ส่วนสํารวจและวิเคราะห์
ทรัพยากรป่าไม้ ส่วนพัฒนาการวิศวกรรมป่าไม้) 
        - ตรวจสอบหนี้ค้างชําระการยืมเงินราชการ พร้อมท้ังเร่งรัดติดตามหนี้ค้างชําระของ
หน่วยงานในความรับผิดชอบ 
        - ดําเนินการเกี่ยวกับการสมัครเป็นผู้ถือบัตรเครดิตและเปิดวงเงินบัตรเครดิตราชการ 
                  - บันทึกรายการบัญชีย่อยลูกหนี้รายตัว และจัดทํารายงานลูกหนี้เงินยืมราชการของ
หน่วยงานในความรับผิดชอบ 
        - รับคืนใบสําคัญ รับคืนเงินสด หักล้างเงินยืมราชการ พร้อมออกใบรับใบสําคัญของ
หน่วยงานในความรับผิดชอบ 
        - บันทึกใบสําคัญหักล้างเงินยืมในระบบฐานข้อมูลส่วนการคลังของหน่วยงาน              
ในความรับผิดชอบ 
        - บันทึกรายการหักล้างเงินยืมราชการสําหรับเงินสดและลูกหนี้ เงินยืมราชการ             
ในงบประมาณในระบบ GFMIS 

 

       - บนัทึก... 
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